UBND TINH KHANHHOA — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Bée lip - Ty do - Hanh phic
VAN PHONG

SO: JY/QD-KKT Khdnh Hoa, ngavAd thing 7 nam 2016

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché lam viée cia Ban chi dao
citi cach hanh chinh Ban Quan Iv Khu kinh té Viin Phong

~ TRUONG BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

Ciin cir Quyvét dinh s6 998/QD-TTg ngay 24/7/2006 cua Tha tudng Chinh
phu vé vide thinh lip Ban Quan ly Khu kinh t¢ Van Phong tinh Khanh Hoa:

Can cir Quyét dinh sd 2169/QD-UBND ngay 29/8/2008 cua UBND tinh vé
vigée quy dinh chire nang. nhi¢m vy, quyén han va co ciu 16 chire cta Ban Quian Iy
Khu kinh t¢ Van Phong tinh Khinh Hoa;

Can cu Qu}'é‘t dinh so 395/QD-UBND ngidy 05/3/2013 caa UBND tinh
Khianh Hoa vé viéc ban hanh D¢ an kién toan o chure, can bd tham muru, giap vige
vé cdi cach hanh chinh tai cdc co quan, dom vi thude tinh;

Can et Quyet dinh s0 90/QD-KKT ngiy 11/7/2016 cia Ban Quan Iy Khu
kinh té Vin Phong Ve viée kién toan Ban chi dao cai cach hanh chinh Ban Quan v
Khu kinh t¢ Van Phong:

Theo dé nghi cia Chinh Van phong Ban Quan Iy Khu kinh té Vin Phong,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Cuy ché lam viée cia Ban chi
dao cai cach hanh chinh Ban Quan Iy Khu kinh te Van Phong.

Piéu 2. Quyét dinh niy ¢6 hiéu lye ke ur ngdy ky va thay thé Quyet dinh 50
47/QOD-KKT ngay 15/5/2015 ciua Ban Quan Iy Khu kinh t¢ Van Phong.

Diéu 3. Chanh Vin phong. cic phong tnre thude Ban Quan 1y Khu kinh té
Vin Phong vi cac thanh vién Ban Chi dgo ¢ai cach hanh chinh Ban Quan 13 Khu
kinh té Vian Phong chju trdch nhiém thi hanh Quyet dinh nay./,

Nori nihiin: TRUONG BAN
- Whir Bidu 3; it
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Pic lip - Ty do - Hanh phiic
VAN PHONG

QUY CHE
Lam viée cia Ban Chi dao cai eich hanh chinh
Ban Quin Iy Khu kinh té Vin Phong
(Ben hank kém theo Quyet dinh 56 /OB-KRKT
npay /72006 coa Ban Ouan Iy Khu kinh té Vin Phong)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twgng diéu chinh,

- Quy ché nay quy dinh vé chire ning, nhiém vy, quyén han, trich nhi¢m vi
ché d§ lam viée cua cac thanh vién Ban Chi dgo cai cach hanh chinh Ban Quan 1¥
Khu kinh t& Vin Phong (sau day goi tat [d Ban Chi dao) trong viée thyc hién
Chuong trinh ¢ai cach hanh chinh cia tinh giai doan 201 1-2020 va Chuong trinh
cai cach hanh chinh hang nam cua co quan.

Piéu 2. Nguyén tie lim vige.

l. Ban chi dao chiu sy lanh dao, chi dao tryc tigp clia Th trwéng co quar VE
thue hién chire nang:nhiém Vi, qyyén han dugc gj&ﬂ., lam viée theo nguyén tac tap
trung dan chi, tép the ban va quyet dinh theo da s6.

2. Céc thanh vién Ban chi dgo lam viéc theo ché d kiém nhiém co tréch
nhiém thye hién nhigm vu v bao cao két qua ni dung cong tdc duge phin cong
theo quy dinh tai Quy ¢hé nay.

3, Cac thanh vién Ban Chi dao tham gia vao cac hoat dong chung cua Ban
Chi dao va chiu trach nhiém truoe Triuémg Ban Chi dao ve nhiém vu duge phan
cong phu trach,
Chwong Il

CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN CHI DAO

Piéu 3. Chire niing.

Ban Chi dgo 6 chirc ning tham nuru, lam diu moi thuomg tryc gitp Thu
triromg co quan chi dao trién khai thue hign chuong trinh, ke hoach, giai phap Vi
cong tic cai cach hinh chinh cua co quan, Hudmg dan, dén doe, theo ddi, 1ong hop
ket qué thue hién chwong trinh cai cach hanh chinh cua co quan.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han.

1. Nghién ciru, dé xudt cac giai phap dé day manh cong téc cai cich hanh
chinh; %dy dymg chuong trinh, ké hoach cong téc cai cdch hanh chinh hang ndm va
trong timg gial doan.

2. Chi dgo, hudng din, dén doc cac phong chuyén mon true thuge trong vige
phoi hop trién khai thyre hign chuong trinh, ke hoach céng tac cai cach hanh chinh

4
ra



clia cor quan va cac quy dinh vE eai cach thu e hinh chinh theo co ché mit cira,
mgt cira lién théng theo hudmg hién dyi, cie quy trinh giai quyet thi tye hianh chinh
theo tiéu chudn 150 9001:2008, trén co sa db to chire kiém tra, danh gid két qua.

4. Cap nhit thing tin, thing ké, téng hgp vit Xy dymng cic bao cao dinh k¥
vi dét xuat vé tinh hinh thue hién chuong trinh, ké hoach cong tic cii cich hanh
chinh theo quy dinh.

5. Pé xudt cac bién phap, sang kién nham div manh cong tae cii cich hanh
chinh: phqili hop v cac co quan lién quan trong vige thyre hién cing tac thong tin,
tuyén truyen ve cai cach hanh chinh.

6. Lam d::m mii thuimg trre cung ciip cac bdo cao thong ké, tong hop va dir
ligu thing tin vé mngh tic néi vy, cai cich hanh chinh cho Ban bién tip trang Web
cor quan; Chu tri giai quu:l hofic dé xuit hudng xir Iy nhitng théng tin thu nhin
durge vé kien nghi. khiéu nai lién quan dén cong tic cdi cich hanh chinh,

7. Thue hién viée theo doi va Im:rr} tra Imng tac cal cach hanh chinh cq.u cac
phong trge thude, bi phian Mot cira, dé xuat hudmg xir Iy Khi phat sinh t6n tai
viromg méc (néu co), gan vai cong tae xét thi dua khen thudmg va danh gid cin b
cong chire cia oo quan.

8. Thire hién mét 56 nhiém vu khic do Thi trudmg co quan giao,

Chuong 111 .
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Pitu 5. Trudng Ban Chi dao - Trégng Ban Quan Iy Khu kinh t& Vin
Phong.

1. Chiu trich nhiém chung trong viée diéu hanh hoat ding cia Ban Chi dao.

2. Chi dao cac thanh vién Ban Chi dgo thye hign cdc nhigém vy lién quan,
chi tri va két ludn cac cude hop cua Ban Chi dgo.

3. Triéu tip cac cude hop dinh ky va dot xuat ciia Ban Chi dao,

4, {‘}u\-:l dmh nhimg viin dé thuoe pham vi chue ning. nhu:m vu cua Ban

Chi dao lién quan dén viée thure hién tong the cai cach hanh chinh giin v cong tae
guan 1y hé thong chat lugng theo tiéu chuin 150 9001:2008 cia co quan.

Pi¢u 6. Pho Trudgng Ban chi dao - Phé Trudng Ban Ban Quan Iy Kho
kinh té Viin Phong.

|. Gitip Truémg Ban chi dao true tiep chi dao, diéu phf{t cac hogat dong chung
cna Ban Chi dao,

2. Thay mdt Trudmg Ban Chi dao xir ly cong vige thuimg xuyén cua Ban Chi
dao. chu tri cac cude hop cua Ban Chi dao khi Truong Ban oy quyén.

3. Theo doi, don die va td chire kiém tra vige thue hién chirong trinh cdi cach
hanh chinh hing nidm gin vdi viée thyre hién cie quy trinh giai quyet tha we hanh
chinh theo tiéu chudn [SO: 9001:2008 cia co quan.

4. Thuomg xuvén bdo cdo vi xin v kién chi dao cia Thu trrimg co quan
nhitng vin dé lién quan dén ¢ii cach hanh chinh.
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Picu 7. Thanh vién Thwrdmg trae Ban Chi dao - Pha Chénh Viin phing,

I, Trién Khai thue hign niji dung d6i méi va ning cao chat leong ddi ngii can
b, cong chirc: dé xuat ¥ kien lién guan dén cong tac quy hoach, ddo tao cdn bd
dip ng véu cau thure hién cong tac cai cach hanh chinh cia co quan,

2. Trye Lep theo dai, kiém tra cap nhit thong tin v bdo cdo Truomg Ban chi
dao vé tinh hinh trién khai thue hién cong tic cai cich hanh chinh, kiém sodt tho
tuc hanh chinh cua co quan.

3. Chiu trich nhi¢m chi dago, don divc. theo dii hogt dong coa B§ phin tiép
nhiin va tra ket qua théng qua thire hién co ché “mdt cira, mét cira lién thong™ theo
hudmg hién dai trong pham vi cor quan,

4. Nghién ciru 13 sodl, bo sung. hodan thién Quy ché lam viée va Quy dinh vé
chire niing, nhié¢m vu. quvén han cua co quan cho phit hop voi quy dinh cia Phap
ludt hign hanh.

5. Tham muu day manh viée ap dung. duy tri Hé lh{;}n% quan ly chat legng
theo TCVN 150 9001:2008 trong co quan. Trén co sd do, phot hop vén cac phong
chuyén mén trire thude ra soat. sira doi cde Quy trinh liégn quan theo TCVN IS0
GO0 1:2008: dﬁn thévi cin clr nhu cau thue h;‘ nghién ciru dé xudt don gian hoa, loai
bé thinh phin hé s Lhunt; chin thide, it ngan thén gian tra ket qua cac thi tue hinh
chinh dé tham muu cho cap o Eham quwn hu sung. stra ddi va hoan thién cac thi
tuc hinh chinh thudc thim quyvén giai quyét cia co guan theo hudmg cong khai.
don gian, thusin tién, nhanh chong cho nguen dén va cie to chire, doanh nghigp.

6. Chi dao va theo doi edng tic quan tri mang, nghién ciru ddy manh viée
img dung céng nghé thong tin vio viée thye hién cong tic hanh chinh, van thu luu
Lrir L@l cor quan,

7. Theo dii, tong hop nhimg phit sinh ton tai trong edng tac cai cach hanh
chinh, dic bi¢t lia v vige gian quyeét cae thu tye hanh chinh tai bg phin mét cia va
cdc phong lién quan truc thude, thyre hién vige danh gia theo cic mirc d§ di dugc
quy dinh (Bang chiam diém thye hién cai cich hanh chinh) va bao cio Trromg ban
chi dao dé trinh Linh dao Ban xem xét.

8. Lam diu mii theo dai, cdp nhit thong tin vi tong hop bdo cdo dinh ki va
ddt xuat vé tinh hinh trien khai thyre hién cai cich hanh chinh, kiém sodt thi tuc
hinh chinh cia co quan trinh Trsomg Ban chi dao: True tiép theo dai Bo phin tiép
nhan va tra két qua trién khai thure hién co ché “mét el mt cira lién thong™ theo
hirdmg hién dai tai co quan; Tham muu cho Ban chi dao trong viée don doe cac
phong chuyén mén ra sodt, sira ddi cac Quy trinh lién quan theo TCVN IS0
9001:2008; Tong hop tham muu cho Trudng Ban chi dao xem xél vige h{s sung.,
sita d6i v hodn thién ede thi we hinh chinh thude thim qumn giai quyét cla co
quan sau khi cdc phong chuyén mén ri soat dé nghj nit ngin va don gian héa: Tap
hop thimg tin vé cai cach hanh chinh chuvén cho Bé phin quéan tr mang dang tai
trén trang thong tin dién o caa co quan.

Picu 8. Cic thanh vién Ban chi dao - Linh dao cie phong tryc thugc.
- Nhigém vy chung:



|. Tham gia diy di cac cude hop cia Ban Chi dao.

2. Ciing tap thé lanh dao co quan quan triét, t6 chire thue hién Ké hoach, cac
két lugn coa Ban Chi dgo trong co quan,

3. Kip thii dé xual bi¢n phap giai quw.*t nhitng vudmg mie. kho khin trong
chi dao viée 1o chire trién khai thue hién Ké hoach.

4. Dinh ky (hoje dit xudt theo yéu cau) bao cao Ban Chi dao vé két qua thuc
hién ke hoach cia linh vyc cong tiac minh phuy trach.

5. Td chire danh gid va xép loai cdng tic cai cach hanh chinh gin vai thi dua
khen thudmg va danh gia can b cong chire cia co quan theo quy dinh.

6. Thare hién cac nhiém vy khac do Tridmg Ban Chi dao phiin céng.

- Nhiém vy cy theé:

1. Thénh vién | - Lanh dgo phong Quén ly BYéu e Triee tiep theo doi, tham
muru dé xudit cac chi tnrong, giai phap diy manh cii cdch hanh chinh va to chire
thuc hign cdc quy trinh giai quyet thu tyc hinh chinh theo co ché mt cira, mdt cia
lién thing két hop tiéu chudn 150 9001:2008 thuge linh vire quan ¥ déu t, trén co
dé dé xudt bé sung, sira ddi cho phit hop vai quy dinh hién hinh trong timg giai
doan,

Thanh vién 2 - Lanh dgo phong Quan 1y Quy hoach Xdy dymg: Trye tu.p
theo dE’r; tham muru dé xuit cdc chi truong, giai phap diy manh cii cich hanh
chinh va té chire thue hién céc quy trinh giai quyét thu tye hanh chinh theo co ché
mit cira, mot cia lién lhung két hop tiéu chudan 150 9001:2008 thude linh vie

quén 1y quy hoach va xiy dyng. trén co dé dé xudt bd sung, sira doi cho phi hop
viyi quy dinh hién hanh trong timg giai doan.

. Thinh vién 3 - Lanh dgo phong Quin Iy Téi nguyén Mdi trudmg: Trye tiép
theo di‘i: tham muu dé wuidt cac chi trong, giai phap diy manh eii céch hanh
chinh va 16 chire thyre hign cae quy trinh giai quyet thu tye hinh chinh theo co ché
mét cira, mot cira lién thong két hop tiéu chuan IS0 9001:2008 thude linh vye tii
nguyén va moi truémg, trén co dé dé xuit bd sung, sira déi cho phi hop véi quy
dinh hién héanh trong timg giai doan,

& Thanh vién 4 - Linh dao phong Quin |}r‘ Doanh nghiép: Trrc Ilep theo
dii. tham muru dé xuit cac chi tnromg, gidi phap ddy manh cai cich hanh chinh vi
té chire thue hién cac quy trinh giai quyeét thi tye hanh chinh theo theo co ché mit
cira, mit etra lién thong két hq‘p tiéu chuan 1SO 9001:2008 thude linh vy quan Iy
doanh nghiép. trén co do dé xudt bo sung, sira doi cho phii hep vii quy dinh hién
hanh trong timg giai doan.

K Thanh vién 5 - Linh dao phong K& hoach Téng hop: Trye tiép theo dii va
tham muru thuc hign ¢dng the cii cich hinh chinh trén linh vire tai chinh céng, bao
gom: co ché phiin cip quan I¥ tai chinh vi npén sich, co ché khoan bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh hing nim cua co quan.

-\.EL:I'- "n'a". o -j



Chl.rcmg 1V
CHE PO LAM VIEC

Bidu 9. Ché dj hop.

Ban Chi dao ]'H;!I]'! dinh k¥ mdi quy mét lén (tudn diu tién cia thang diu quy)
dé kiém diém, danh gid két qua thue hign ¢de nhig¢m vy theo churong trinh céng tac
cdi cich hanh chinh cta co quan vi dé rd phmma hl.l'l'rl.'lj-__'. nhi¢m vy thixi gian tiép
theo; cin cir tinh hmh thure tién va véu ciu cong viée, Trudng ban chi dao td chire
cac cuoe hop din Xuit.

Piéu 10. Ché 4§ bio cio.

- Céc phong chuyén mon lién quan béo cdo vé tinh hinh trién khai thue hién
cong tic cai cach hanh chinh cho Thudmg trire Ban Chi dao theo dinh k¥ hing quy
giri trude ngay (5 thang cudi cing cua quy; 06 thang giri trede ngay 05/6 va bido
ciao nam gn trude ngay 25/11 hang nam.

- Cdc thanh vién Ban Chi dao co thé giao nhigm vy cho chuvén vién cia
phong minh dé thyre hién cac nhiém vu duge phin cing vi bio cao két qua hoat
dong dinh kv hodic dit xuit theo véu ciu.

Piéu 11. Kinh phi hoat ding.

Van phong co trach nhigm phibi hop Phong Ké hoach Téng hop xdy dyng du
todn ngén sich nhd nude hing nim ve kinh phi hoat déng cai cach hanh chinh vi
guan Iy, thanh quvét toan theo quy dynh téi chinh hign hanh.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Biéu 12. Trién khai thye hign.

Truémg Ban Chi dago va cde thinh vién Ban Chi dgo, Trurdmg cée phing
chuyén mén trye thude chiu trach nhi¢m trién khai, thye hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thye hign, khi xét thav can thiét, Truong Ban chi dgo trinh
Thu trirdmg co quan Xem Xet, qm:.i dinh vigc dteu chinh, sura doi, ba sung Quy ché
cho phii hop v quy dinh cia phap lujt va véu ciu lhuc tc cla oo guan.

TRUfD‘QIG BAN

Hodang Dinh Phi



