UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VAN PHONG
Sb: 405 /QD-KKT Khdnh Hoa, ngay 04 thang 8 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly va thye hién cong tac
cdi cach hanh chinh Ban Quén ly Khu kinh té Van Phong

] ,TRU()NG BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

Can cu Quyét dinh s6 622/QD-UBND ngay 14/3/2016 cia UBND tinh
Khanh Hoa v€ viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chue
cta Ban Quan ly Khu kinh t€¢ Van Phong tinh Khanh Hoa;

_ Can ctr Nghi dinh sO 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh phu
vé quy dinh ché dg trach nhiém doi véi nguoi dirng dau co quan, t6 chure, don vi
cua nha nudc trong thi hanh nhiém vu, cong vu;

Can cu Quyet dinh sb 595/QD-UBND ngay 05/3/2013 cia UBND tinh
Khanh Hoa v& viéc ban hanh D& an kién toan t6 chirc, can bo tham muu, gitp
viéc vé cai cach hanh chinh tai cic co quan, don vi thudc tinh;

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh Ban Quan ly Khu kinh t€ Van Phong.

Piéu 2. Giao Chanh Vin phong Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong chi
tri phoi hop vadi cac phong chuyén moén trye thudc, phd bién, trién khai, theo doi,
don doc, kiém tra viéc to chirc thuc hién nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong tryc thude va can bo, cong
chtrc co quan Ban Quan ly Khu kinh t€¢ Van Phong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./ AL

Noi nhan:
- Nhu biéu 3;
- UBND tinh;
- S6 Noi vu;

- Luu VT,VP.

" Hoang Pinh Phi



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Djc lap - Ty do - Hanh phic
VAN PHONG

QUY CHE
Quan ly va thue hién cong tac cai cach hanh chinh
Ban Quin Iy Khu kinh té Vin Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-KKT
ngay /8/2016 cua Ban Quan Iy Khu kinh té Vin Phong)

Chuwong L.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

Quy che ndy quy dinh vé nhiém vu, trach nhiém cta Lanh dao Ban Quéan
ly Khu kinh té Van Phong (Ban) trong viéc thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC); phan céng trach nhiém chu tri va phdi hop trién khai thuc hién
tirng ndi dung, linh vuce, giai phap CCHC cén ¢t vao chirc ning chuyén mon
duogc giao cua cac phong, don vi tric thude Ban.

Piéu 2. Poi tugng ap dung.

1. Truéng Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong chiu trach nhiém toan b
cong tac CCHC cua co quan trude UBND tinh.

2. Céac Pho Truong Ban chiu t‘réch nhi¢m nhu Trudéng Ban trong linh vuc
dugc phan cong lanh dao, quan ly diéu hanh.

3. Cac Truong, phé phong, don vi true thude, can bd, cong chirc (CBCC)
co quan chiu su diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 3. Xac dinh trach nhi¢m.

1. Can ctr nghia vy, nhiém vu, quyén han cua CBCC va nhirng viéc CBCC
khong dugc lam theo quy dinh tai Ludt Céan bd, cong chirc va cac vian ban phap
luat khéc co lién quan.

2. Cén ctr ndi dung vé ché do trach nhiém ddi véi ngudi dl'mg dau quy
dinh tai Piéu 7 'Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 ctua Chinh phu

vé quy dinh ché do trach nhiém doi vdi nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi
cta nha nudc trong thi hanh nhiém vy, cong vu.

3. Cian c Ké hoach CCHC dinh ky hang nam va ting giai doan cua
UBND tinh.

4. Can cr vao mdi quan hé va ndi dung phan cong cong tac gitra Truong
Ban va cdc Pho Truong Ban trong chi dao, quan ly, diéu hanh cac phong, don vi
truc thudc Ban.



) Chuong 11. .
TRA(;H NI:IIEM CUA TR@O@G BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

Pidu 4. Trach nhi¢ém tridn khai, xAy dyng noi dung vé cong tac cai
cach hanh chinh.

| Trién khai, quan triét day du cdc chu truong v& CCHC cua Pang, Chinh
phu, co quan hanh chinh nha nudc cap trén dé xay dung ké hoach CCHC trong
co quan minh; xac dinh rd tung linh vue cta co quan hign dang con yeu kém,
han ché hogc dé phat sinh tiéu cuc, nhiing nhiéu dé cai cach, chan chinh theo
tham quyén va trach nhiém dugce giao hoac d& xuét co quan co6 tham quyen xem
xét, giai quyet.

2. Quyét dinh va to chirc thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cla co
quan theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua Chinh phu va UBND
tinh.

pidu 5. Trach nhiém quan ly, didu hanh thue hién cdng tac cai cach
hanh chinh.

1. Pam bao khach quan, dang quy dinh cua phap luat va diéu kién thuc té
& co quan trong viéc thyc hién cong tac CCHC.

7. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, truoc UBND tinh vé quyét dinh ctia
minh trong qua trinh d& xuét, tham muu trién khai thuc hién nhi€ém vu CCHC co
lién quan dén co quan hodc da 44 CBCC trong co quan vi pham phap luét, quan
liéu, nhiing nhiéu, thiéu trach nhi¢m trong thi hanh cong vu.

3. Can cu chuc nang, nhiém vu, quyén han da dugc cép ¢6 thim quyén
phé duyét, giai quyét cong viée ding chue nang, nhiém vy duoc quy dinh, phan
cong cu thé nhiém vu, kiém tra, don dbe cac Pho Truéng Ban va CBCC thude
quyén quan ly giai quyét kip thoi cong viée duge giao. Khong dun day cong viéc
thude tham quyén va trach nhiém cua co quan minh 1én co quan cap trén hoac
sang co quan khac.

4. Thuc hién Quy ché 1am viéc cua co quan; quy ché phdi hop voi céc co
quan, UBND cac cap co lién quan dé giai quyét cong viée thude chire nang,
n}}iém vu dugce g'%ao trong thuc hi¢n céc thu tuc hanh chinh thude linh vuc phan
cap, dam bao chét luong, dtng thoi gian quy dinh va dung quy dinh cua phap
Juat.

5. Thuc hién viéc phén cong, phan cap cho cac don vi truc thudc: dé xuit
hoc trinh UBND tinh quyét dinh viéc phan cong nhiém vu quan ly nha nudc vé
céc linh vue chuyén mon theo chirc ning, nhi€ém vu duoc giao.

Pidu 6. Trach nhiém thue hién ndi dung cai cach hanh chinh.

o 1. Ra soat, mAu hoa, niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh, quy dinh
rf)A thanh phan h.,6 so, muc thu phi, 1€ phi va thoi han giai quyét cac loai cong viéc
llleﬂn quan dén to chure, c4 nhan thude chire nang, nhiém vu dugc giao va giam sat
viéc gidi quyét cong viee ctia CBCC thudc co quan minh.



2. Chiu trach nhiém ra soat, du thao trinh UBND tinh ban hanh céc van
ban quy pham phap luat (bao gdm céc van ban quy pham phap luat c6 quy dinh
vé thu tuc hanh chinh) va cac vin ban huéng dan té chire thuc hién cong tac
CCHC. Quy dinh rd cac giai phéap thuc hién theo tinh hinh thue té tai co quan
theo thim quyén va pham vi quan 1y nha nudc vé cac linh vue duoc g1ao0.

3. Ra soat chue nang, nhiém vu, tham quyen cua Ban va don vi truc
thudc; thure hién hoidc dé xut kién toan, sap xép to chire bd may, CBCC theo
hudng tinh gon, hop ly, giam dau m01 thuc hién xdy dung va nang cao chat
lwong doi ngii CBCC (bao goém: tuyén dung, bd tri, phan cong nhiém vu, sur
dung, b6 nhiém, dé bat, ky luat, danh gia, dao tao - bdi dudng, thuc hién ché do,
chinh sach).

4. Thyc hién cai cach thu tuc hanh chinh bao gdm ra soat, cap nhat, thuc
thi, cong b thii tuc hanh chinh mai, thi tuc hanh chinh sta déi, bo sung, thay
thé, bai bo theo quy dinh va cac quy dinh khac khéng con phu hop trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh.

5. Thuc hién co ché mét cira, co ché mdt cira lién thong, tién tGi xdy dung
mdt nén hanh chinh dién tir hién dai nhiam phuc vu cac té chire, c4 nhan trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

6. Chi dao thuc hién cac quy dinh vé co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
trong quan ly, sir dung bién ché, kinh phi quan ly hanh chinh doi véi co quan va
don vi truc thudc.

7. Té chitc ap dung tét hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2008 trong hoat dong cua co quan va don vi truc thudc.

8. Quyét dinh va chi dao thyuc hién déi méi phuong thire lam viée, hién dai
hoa cong s¢ va g dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong cia co quan.
Gén CCHC véi Chi thi s6 05-CT/TW cua Bo Chinh tri vé ddy manh hoc tap va
lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh nham lam cho CBCC ludn
y thitc va rén luyén pham chat, dao dirc, thay ddi 1& 16i, phong cach lam viéc
theo hudng chuyén nghiép, gian di, nhiét tinh va gan giii véi nhan dan.

9. Thuc hién viéc doi méi cong tac thong tin tuyén truyén vé CCHC ca
chidu rong lan chiéu sau dé moi CBCC va cac td chire, ca nhan, doanh nghiép
hiéu va cung tham gia thuc hién mét cach thuéan loi.

10. Thyue hién kiém tra cong tic CCHC. Tao co ché giam sat, quan ly cua
t6 chitc, ca nhan, doanh nghiép déi voi co quan Ban Quan ly Khu kinh té Van
Phong, Lanh dao Ban va CBCC thu¢c quyén. Xay dung Quy ché cham dlem
viéc thuc hién CCHC va dua két qua thuc hién cong tac CCHC vao tiéu chi xép
loai thi dua khen thuéng, déanh gia CBCC, bo nhiém CBCC.

11. Thuc hién viéc tiép nhén, xir 1y phan anh, kién nghi cua to chirc, ca
nhan vé giai quyét cac yéu cau hanh chinh theo quy dinh.



Chuo’ng I11.
TRACH NHIEM CUA CAC PHO TRUONG BAN

Pi¢u 7. Trich nhiém trién khai, xidy dung ndi dung vé cong tic
CCHC.

1. Can ctt quyét dinh phan cong cong tac cua Truong Ban d6i véi cac Pho
Truong Ban, tham muu cho Trudéng Ban xdy dung ké hoach CCHC hang nam
cia Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong.

2. Té chirc trién khai thyuc hién cong tac CCH cua cac phong chuyen mon,
don vi tryc thudc Ban theo ké hoach CCHC hang nam va theo ting giai doan.

Diéu 8. Trach nhiém quan 1y, diéu hanh thuc hién cong tac CCHC.
1. Thyc hién theo khoan 1, khoan 2 va khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh nay.

2. Can ctr chitc nang, nhiém vy, quyén han da dugc giao, giai quyet cong
viée ding chirc nang, nhiém vu duoc quy dinh, phan cong rd nhiém vy, kiém tra
don dbc CBCC thudc thim quyen quan ly giai quyét cong viée duogc giao.
Khong dun day cong viée thuge tham quyén va trach nhiém cla co quan minh
lén co quan cap trén hodc sang co quan khac.

3. Pé xuat Truéng Ban tham muu cho UBND tinh viéc phan cap nhiém
vu quan ly Nha nudce ve linh vuce theo chire nang, nhiém vu duoc giao.

4. Khi giai quyét cong viée thude thim quyén c6 lién quan dén cac phong
chuyén mén cap trén hay co quan khéc phai cé trach nhiém cha dong ban bac,
phéi hop, 1ay v kién cta cac don vi do.

Piéu 9. Trach nhiém thuc hién n¢i dung CCHC.

1. Chi dao, diéu hanh, dén ddc, giam sat viée giai quyét cong viéc, giai
quyét cac thi tuc hanh chinh ctia CBCC thudc quyén.

2. Ra soat, dy thao dé xuit Truéng Ban tham muu cho UBND tinh ban
hanh cac van ban quy pham phép ludt (ké ca van ban quy pham phap luat c6 quy
dinh vé thii tuc hanh chinh) va cdc vin ban huéng dan té chire thuc hién cdng
tac CCHC.

3. Thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh bao gdm vide ra soat, cip nhat,
thye hién thu tuc hanh chinh va dé xuét Truong Ban tham muu cho UBND tinh
ban hanh quyét dinh sira déi, bai b6 céc thu tuc hanh chinh khong con phu hop.

4, Gin két qua thyc hién cong tic CCHC va thuc hién nhiém vu vao tiéu
chi xep loai thi dua khen thudng, danh gia CBCC, b6 nhiém CBCC.

5. Thue hién vige t1ep nhéan, xtt Iy phan anh, kién nghi cla to chue, ca
nhan vé giai quyét cac yéu cau hanh chinh theo linh vuc duoc phan cong.



) . Chuwong Iv.
TRACH NHIEM CUA CAC PHONG TRU'C THUQC BAN

Pidu 10. Trach nhiém bd phin tham muu cong taic CCHC.

, 1. Giao Van phong ban lam diu moi tham muu giup Truong Ban chi dao,
to chire trién khai cong tac CCHC cua co quan.

2. Chanh Van phong Ban chiu trach nhiém chinh trong vi¢c tham muu
gitip Trudng Ban chi dao, to chire trién khai cong tac CCHC cua co quan.

3. Chuyén vién téng hop Vin phong Ban la thu ky giup viée cua bd phan
tham muu cong tac CCHC cua co quan.

4. Nhiém vu cua Van phong vé tham muu cho Trudng Ban thuc hién cong
tac CCHC.:

- Xay dung ké hoach CCHC hang nam cua co quan.

- Huéng dan cac phong chuyén mén va don vi truc thudc thue hién ké
hoach CCHC cua co quan.

- Pé xuat cac bién phap, sang kién nham day manh CCHC.

- Phéi hop voi céc co quan lién quan thyc hién cong tac thong tin, tuyén
truyén vé CCHC.

- Thuc hién céac hoat dong co ché mdt cua, co ché mot ctra lién thong cua
co quan.

- Truc tiép theo doi, kiém tra cap nhat thong tin va béo cdo Truong Ban
v& tinh hinh trién khai thue hién cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc
hanh chinh cua co quan.

- Tham muu day manh viéc ap dung, duy tri H¢ théng quan ly chat luong
theo TCVN ISO 9001:2008 trong co quan. Trén co s¢ do, phéi hop véi cac
phong chuyén mén truc thuge ra soat, sira ddi cac Quy trinh lién quan theo
TCVN ISO 9001:2008: ddng thi can cir nhu cau thuc té nghién ctru dé xuat don
gian hoa, loai bé thanh phan hd so khong can thiét, rat ngén thoi gian tra két qua
cac thu tuc hanh chinh dé tham muu cho cap co tham quyén bd sung, stra d6i va
hoan thién cac thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét clia co quan.

- Chi dao va theo ddi cong tac quan tri mang, nghién ciru diy manh viéc
ng dung cong nghé thong tin vao viéc thue hién cong tac hanh chinh, van thu
luru trix tai co quan.

- Theo doi, tong hop nhitng phat sinh ton tai trong qud trinh thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh, ddc biét luu y viée giai quyét cac thu tuc hanh
chinh tai bo phan mot cira va cac phong lién quan tryc thudc, thuc hién viée
danh gia theo cac muirc do da duge quy dinh thong qua Quy ché chdm diém thyuc
hién cai cach hanh chinh va bdo cdo Truéng Ban xem X€t.

- Lam diu mdi theo ddi, cap nhét thong tin va tong hop bao céo dinh ky
v& dot xuit vé tinh hinh trién khai thuc hién cai cach hanh chinh, kiém soat thu
tuc hanh chinh cua co quan.
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- Trién khai thue hién ndi dung cai cach t6 chirc bd may hanh chinh nha
nuoc; doi méi va nang cao chat lugng doi ngii can bo, cong chire; dé xuat y kién
lién quan dén cong tac quy hoach, dao tao can bo.

Piéu 12. Trich nhiém cia cic phong chuyén mén va don vi true

thudc vé thye hién cong tac CCHC.
1. Phong Ké& hoach Téng hop chiu trach nhiém thuc hién ndi dung cai
cach tai chinh cong.

2. Céc phong chuyén mén va don vi truc thudc chiu trach nhiém tham
muru, dé xuét cic chi truong, giai phap day manh cai cach hanh chinh va to chirc
thuc hi¢n cac quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, co
ché mot cura lién thong két hop tiéu chudn ISO 9001:2008 thudc linh vuc phu
trach da dugc phan cong, trén co d6 dé xuat bd sung, stra d6i cho phu hop véi
quy dinh hi¢n hanh trong tirng giai doan.

) Chuong V. .
TRACH NHIEM THI HANH.
Piéu 13. Trach nhiém ciia CBCC co quan.

CBCC co quan cd trach nhiém thi hanh Quy ché nay. Qua trinh thuc hiéx}
néu gip kho khan, vudéng mic bao cdo Truéng Ban (théng qua Vin phong) dé
stra doi, bo sung cho phu hop./.
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