
UBND T1NH rHANU HoA
saN euAN r,Y KHU xrNn rn

vAN PHoNG

so: lr)f,tQE-KKr

QUynr DINH
Vd viQc ban hinh Quy ch6 quin I vn thgc hiQn c6ng tic
cii c6ch hirnh chinh Ban Quin ly Khu kinh t6 Vin Phong

TRTIONG BAN
BAN QUAN lV rUU KrNH TE vAN PHONG

Cdn cir Quy6t <tinh s6 6221QD-UBND ngiry 141312016 cta UBND tinh
Kh6nh Hoa vd viQc quy dinh chric ndng, nhiem vg, quydn han vd co c6u t6 chfc
cira Ban QuAn ly Khu kinh tC Vdn Phong tinh Khrinh Hoa;

Cdn cir Nghi dinh s6 15712007ND-CP ngiry 2711012007 cira Chinh phri
v€ quy <linh ch6 d0 tr6ch nhiQm AOi vOi ngudi dring dAu ccv quan, t6 chric, dcrn vi
cira nhd nudc trong thi hdnh nhiQm v9, c6ng vp;

Cdn cri Quy6t ctinh s6 595/QD-UBND ngdy 05/3l2}l3 cria UBND tinh
Kh6nh Hoa v6 viQc ban henh DC 6n kiQn todn t6 chfc, crln bQ tham muu, girip

L,
vi€c v6 cii c6ch hdnh chinh t4i circ co quan, don vithuQc tinh;

Theo d€ nghi ctia Ch6nh Vdn phdng Ban Qu6n ly Khu kinh t6 VAn Phong,

QUYET D[NH:

Diiju 1. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy Quy ch6 qu6n ly vd thuc hiQn

c6ng t6c cii c6ch hdnh chinh Ban QuAn ly Khu kinh ttl Vdn Phong.

Di6u 2. Giao Chanh Vdn phong Ban Quin ly Khu kinh ti5 VAn Phong chri

tri ph6i hqp v6i c6c phdng chuy6n m6n tryc thu6c, ph6 bitin, tri6n khai, theo d6i,
d6n d6c, ki6m tra viQc t6 chfrc thgc hiQn ndy.

Diiiu 3. Ch6nh Vdn phong, Tru&ng cric phdng tryc thuQc vi c6n bQ, c6ng
chirc co quan Ban Quin ly Khu kinh ti5 Vdn Phong chiu tr6ch nhiem thi hdnh

Quy€t dfnh ndy t<C tri ngiLy ky.l.,lL-

Noi nhdn:
- Nhu Di0u 3;
- UBND tinh;
- Sd Nqi vu;
- Luu VT,VP.

UOI{G BAN

CQNG HOA XA ngr CHU NGHIA vrET NAM
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T]BND TNH KHANH HOA
BAN QUAN Lf KHU KINH Tf

VAN PHONG

CQNG HOA XA HQI CHO NGHIA VIET NAM
DQc lflp - Tu do - H4nh phric

QUY CHE
Quin lf vir thgc hiQn c6ng tric c6i c6ch hdrnh chinh

Ban Quin lf Khu kinh t6 VAn Phong
(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6 /QD-KKT

ngdy /8/2016 c a Ban Qudn lj, Khu kinh t€ Vdn Phong)

Chucrng I.
QUY DINH CHUNG

Di6u l. Phqm vi didu chinh.

Quy chti ndy quy dinh vO nhiQm vp, tr6ch nhiQm cria Ldnh d4o Ban Quan
lj Khu kinh t6 VAn Phong (Ban) trong viQc thuc hiQn c6ng t6c c6i c6ch hdnh
chinh (CCHC); ph6n c6ng trrich nhiQm chri tri ve phi5i trqp tri6n khai thgc hiQn
tirng nQi dung, linh vgc, giii ph6p CCHC cin cu vdo chfc ndng chuy6n m6n
duoc giao cria c6c phong, tlon vi tryc thuQc Ban.

Di6u 2. o6i tu.tmg 6p dung.

1. Trudng Ban Quin ly Khu kinh tC Van Phong chlu tr6ch nhiQm todn b6
c6ng trlc CCHC c[a co quan trudc UBND tinh.

2. Cdc Ph6 Trudng Ban chlu tr6ch nhi6m nhu Trudng Ban trong linh vuc
duqc phan c6ng lSnh ci4o, quin lj diAu hanh.

3. CriLc Truong, ph6 phdng, don vi tr.uc thuQc, can bQ, c6ng chuc (CBCC)
co quan chiu sp di€u chinh cria Quy ch6 ndy.

Di6u 3. Xric illnh trrich nhiQm.

l. Cdn cu nghia vu, nhiQm vp, quy6n hpn cria CBCC vd nhirng viQc CBCC
kh6ng dugc lirm theo quy dinh tai Ludt Cen b0, c6ng cht?c vd ciic vin ban ph6p

luit khric c6 li6n quan.

2. Cdn cir nQi dung ve cn6 O9 trrich nhiEm aOi vOi ngudi dimg dAu quy

<tinh t4i Di6u 7 Nghi dinh s6 157/2007ND-CP ngiry 2711012007 cua Chinh phri

vd quy dinh ctr,i OO tractr nhiQm tl6i vdi ngudi dung dAu co quan, t6 chric, don vi
cira nhd nudc trong thi hirnh nhiQm v9, c6ng vu.

3. Cdn cri K6 hoqch CCHC dinh kj hdng ndm vh tring giai doan cria

UBND tinh.

4. Cin cu vio m6i quan hQ vd nQi dung phdn c6ng c6ng t6c giira Truong

Ban vd c6c Ph6 Truong Ban trong chi tl4o, quan lf, di€u hdnh c6c phdng, don vi

tryc thuoc Ban.

ffi



Chuong II'
TRACH NHIEM c[r'q' rnUoNG BAN

gAN biA^N Tt IITU KTNH TE VAN PHONG

oiiiu +. Tr6ch nhiQm tri6n khai' xiy dgng nQi dung v6 c6ng t6c cii

c6ch hirnh chinh'

1. Tri6n khai, qu6n triQt dny du c6c chu truong'vA CCHC cira Ddng' Chinh

phu, co quan hirnh tt'int' nt'" i'it-;6p it;; d6 xdvtsne k6 ho4ch CCHC trong

.o ouun minh: x6c oinrt 
'o'iuni'rinrr iu-c 

cua'!{.0*n hien dang cdn y6u kern'

han ch6 hoic dd ph6t sinh tieu-cgc' nhnng nhiEu dd cdi cdch' chdn chinh theo

thim quyen va trdch "hie*;;;;;i;" 
tt"aiae xuAt co quan c6 thim quven xem

xdt, giai quyCt."'"'"'r. 
O*Ut dlnh vi t6 chuc thuc hiQn cong t1c. cAi c6ch hhnh chinh cria co

quan theo churrng tti"h, k6;;;;;ar ta;r' r'an-h trtinr' cia chinh phri vd UBND

tinh.

Didu 5. Tr6ch nhiQm quin $, tlidu h}rnh thgc hiQn c6ng t6c cii c6ch

hhnh chinh.

l.D6mbdokh6chquan,dirngquy^dinhcuaph6plu0tvddi6ukiQnthgct6
o co quan trong vi6c thUc hign cong tac LL nL '

2. Chiu tr6ch nhiQm truoc phdp luit"truoc UBND tinh vA quy6t dinh cia

minh trong qud trinh ae *ii' i"# *l'"lian knui thut hi6n nhi€m vu CCHC co

li6n quan ddn co quan rt"aiaa JJcaCC trong co quan vi pham phdp luflt' quan

illlj.i*"- ila;ltr''ie' t'a'r'' nhi€m trong thi hdnh cong vu'

"'""'ll'3r"'.o tn* "",' *te,, uu' quyen han'dd duoc c6p co thdm quyen

pr-'e o,yel?rai o'ret ';it";'ei;;; il;;;a"s' nhi6m vLr duoc quv dinh' phdn

cons cu th6 nhiem 'o' 
*iE*'i*' ioi J6t tat ih6.Truong Ban vir GBCC thuoc

quyEn quan li giai quv6t t'io trtJr ti"g '"t^*:t-q:t" 
Kh6ng dirn dAv c6ng viQc

thuqc thdm quydn va trach nhigm cua co quan minh l6n co quan cdp tr6n ho[c

sang co quan kh6c'

4. Thgc hiQn Quy ch6 lem viQc cua co quan; quy ch6 ph6i trqp vdi cSrc co

quan. UBND c6c cAp ti'fie^ q"t dd giii quyct cong vi6c thudc chuc nang'

nhi€m vu dusc grao tro';;nutij;; tatit'u tut't'unh chinh thu$c linh vuc phdn

cAp, dim b6o chat l*q'g:;;; 
'hbi 

gian quv dinh vd dring quv dinh cta ph6p

luqr 
5. Thuc hiQn viQc ph6n c6ng, phan cAp tho 

c.aldon vi tn;c thuQc; d0 xu6t

hodLc trinh ,BND tinh qrve, ai"n?i6" frtai 99's 
nhiem vu quan lii nhd nu6c v0

:#il;;;;;r.vc" -o' ir'* chric ndng' nhiem vu dusc giao'

Di6u 6. Tr6ch nhiQm thqc hiQn nQi dung cii cich hirnh chinh'

i. Ra.oat, m6u h6a, ni6m y6t c6ng khai c6c thir tuc hdnh chinh' quy dinh

ro thenh,'nu" #;;,';;" in" pr'i, re pt'i ia tnoi nan giai quv6t c6c- lo4i c6ng viQc

iil';;il;6; io .t,u.. .a Jan thu6t'chuc ndng' nhi6m vu dusc giao vir gidm sdt

,ie"lrai o*4, cdng viec cria CBCC thuQc co quan minh'



2. Chlu tr6ch nhiQm rd sorlt, dU th6o trinh UBND tinh ban hrinh c6c v6n
bqn quy ph4m ph6p lu{t (bao g6m cric vin bin 9}y Rham ph6p luft c6 quy ttinh
v0 thrl tuc hdnh chinh) vd c6c vdn bin hu6ng ddn t6 chric thUc hi€n c6ng tdc
CCHC.. Quy djnh 16 c6c gidi ph6p thr,rc hi€n theo tinh hinh thqc t6 t4i co quan
theo th6m quy€n vd pham vi quin lli nhd nudc vE c6c linh vrrc duoc giao.

3. Rd so6t chirc ndng, nhiem vu. thdm quydn crira Ban vd d<m vi truc
thuQc; thpc hiQn ho4c d6 xu6t ki6n todn, sip *6p t6 chric bQ mriy, CBCC theo
hudng tinh gqn, hgp lf, gi6m dAu m6i; thUc hi€n xdy dpg vd ndng cao chdt
luqng dQi ngi CBCC (bao g6m: tuy6n dpng, b6 tri,, phen c6ng nhi6m vu, s[r
dpng, b6 nhiQm, dC b4t, kj luft, d6nh giri, ddo tao - b6i duOng, thgc hi€n chti dQ,
chinh s6ch).

4. Thgc hiQn cii crich thri tuc hdnh chinh bao gdm rd sorit, cpp nhft, thyc
thi, c6ng b6 thrl tUc hdnh chinh m6i, thri tuc hdnh chinh sria d6i, b6 sung, thay
th€, bai b6 theo q.uy dinh vd c6c quy <linh khrlc khdng con phi hqp trinh USND
tinh xem xdt quy6t tlinh.

5. ThUc hiQn co ch6 mQt cta, co ch6 m6t cria li6n th6ng, ti€n tdi xAy dung
mot nan.henh chinh diQn tri hiQn dqi nhim phpc vu c6c t6 chr?c, cri nh6n trong
giii quy6t thri 4rc hanh chinh.

6. Chi tlao thUc hiQn c6c quy dinh v€ co chli t.u cht, tg chiu tr6ch nhiQm
trong quin ly, st dung bi€n ch6, kinh phi quin lj hdnh chinh d6i vdi co quan vd
don vi tryc thu0c.

7. Td chric 6p dung tiit hQ ttr6ng quan lj ch6t luqng theo ti0u chuAn
TCVN ISO 9001:2008 trong hoat dQng cria co quan vd don vi tryc thu0c.

8. Quy6t dinh vd chi dao thUc hiQn aOi mOi phuong thuc ldm viQc, hiQn dqi
h6a cdng sd vd img dqng. c6ng nghQ th6ng tin phgc vg hopt.dQng cia co quan.

Gdn CCHC v6i Chi thi sO 05-CT/TW cria BQ Chinh tr! v6 dAy mqnh hoc tdp vd
ldm theo tu tuong, rl?o <h?c, phong crlch UO Chi tr,tinh.nhim lim cho CBCC ludn
j thric vd rdn luy6n phdm chdt, dao dric, thay d6i 16 l6i, phong crich tdm viQc

theo hu6ng chuy6n nghiQp, gi6n dl, nhiet tinh vd gdn gfli v6i nhdn d6n.

9. Thuc hiQn viQc OOi mOi c6ng tdc th6ng tin tuy€n truydn vdi CCHC ca

chi,)u rQng lAn chi6u sdu d6 mgi CBCC vd cric t6 chric, cri nh6n, doanh nghiQp
hi6u vd cr)ng tham gia thuc hiQn m6t c6ch thu4n lgi.

10. ThUc hiQn ki6m tra c6ng t6c CCHC. T4o co ch6 girim s6t, quin ly cria

t6 chric, c6 nhAn, doanh nghiQp d6i vdi co quan Ban Quan lj Khu kinh t6 Vdn
Phong, Linh dao Ban vd CBCC thuQc quy6n. X6y dgng Quy ch6 chAm di6m
viQc thlrc hiQn CCHC vd clua k€t qu6 thyc hiQn c6ng trlc CCHC vdo ti€u chi x€p

lo4i thi dua khen thudng, drinh gi6 CBCC, bd nhiQm CBCC.

I 1. Thqc hiQn viQc ti6p nhan, xri ly phin anh, kilin nghi cria t6 chric, c6

nhdn v6 girii quy6t cdc yeu cAu hanh chinh theo quy dinh.
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rRAcH NHrEM .8ITit"'lLo rRrroNG BAN

Oi6u Z. Trrich nhiQm tri6n khai, x6y drlng nQi dung v6 c6ng t6c
CCHC.

1. Can cri q"ytit dinh phAn c6ng c6ng t6c cia Trudng Ban d6i vdi c6c Ph6
Trudng Ban, tham muu cho.Trudng Ban xdy dyng k€ ho4ch CCHC hdng n6m
cria Ban Qu6n lj Khu kinh tC VAn Phong.

2. T6 chfc tritin khai thyc hiQn c6ng tiic CCH cria cdc phong chuyCn m6n,
don vi tryc thuQc Ban theo k6 hoach CCHC hdng ndm vd theo timg giai do4n.

Di6u 8. Trrich nhiQm qu6n lf, tlidu hirnh thqc hiQn c6ng tric CCHC.

1. Thgc hiQn theo khoan 1, kho6n 2 vd khodn 4 Didu 5 Quy6t dinh ndy.

2. Cdn ci chfc ndng, nhi6m vu, quyAn h4n dd duoc giao, gidi quydt c6ng
viQc dring chirc n[ng, nhigm vU duoc quy dinh, ph6n cdng r5 nhi€m vu, ki6m tra
d6n tl6c CBCC thuQc thAm quyAn qu6n ly gi6i quytlt c6ng vi6c duoc giao.
Kh6ng dirn dAy c6ng vi€c thuQc thAm quyAn vd tr6ch nhi6m cta .o quu, ,inh
l6n co quan cdp tr6n holc sang co quan khric.

3. O6 xu6t Trudng Ban tham muu cho UBND tinh viQc phdn c6p nhi6m
vq quAn lli Nhd nudc ve linh vuc theo chtc n[ng, nhiQm vp duoc giao.

4. Khi gi6i quy6t cdng vi6c thudc th6m quydn c6 li6n quan d6n c6c phdng
chuy€n mon cdp tr6n hay co quan kh6c phii c6 tr6ch nhi€m chri dQng bdn b4c,
phdi hqp, l6y f ki6n cria ciic dcrn vi d6.

Didu 9. Trdch nhiQm thgc hiQn nQi dung CCHC.

. 1. Chi tl4o, didu hdnh, d6n d6c, girlm s6t viQc giai quy6t cong vifc, giai
quytlt c6c tht tuc hAnh chinh cria CBCC thuQc quyAn.

2. Rd sorit, du th6o d6 xu6t Trudng Ban tham muu cho UBND tinh ban
hdnh c6c vdn bin quy phqm phrip ludt 1k€ c6 vdn ban quy pham phrip luAt c6 quy
dinh vA thri tuc hdnh chinh) vd ciic vdn b6n hudng d5nt6 chric thuc tri€n cdni
t6c CCHC.

3. ThUc hiQn c6i crich thir tucfirnh chinh bao g6m viQc rd so6t, cap nhat,
thgc hiQn thi tuc hdnh chinh vd d6 xudt Trucrng Ban tham mrru cho UBND tinh
ban hanh quy6t dinh sria d6i, bdi b6 c6c tht tUc hdnh chinh kh6ng cdn phir hqp.

a. Gan k6t qud thgc hiQn c6ng tric CCHC vd thgc hiQn nhiQm vu vdo ti6u
chi x6p loai thi dua khen thudng, dSnh giri CBCC, b6 nhi6m CBCC.

5. Thqc hiQn viQc titlp nhAn, xt? lyi phin 6nh, ki6n nghf cria t6 chric, c6: .,. t ,nhan vd giai quyet cdc y€u cAu hanh chinh theo linh vuc duoc ph6n c6ng.
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Chucrng IV.
TRACH NHIEM CUA CAC PHONG TRI/C THUQC BAN

Didu 10. Tr6ch nhiQm bQ phin tham muu c6ng t6c CCHC'

1. Giao Vin phdng ban ldm dAu m6i tham muu girip Trudng Ban chi dao,

t6 chr?c tririn khai cdng t6c CCHC crla co quan'

2. Ch6nh Vdn phdng Ban chl-u tr6ch nhi€m chinh trong vi6c tham muu

girip Truong Ban chi d4o, t6 chfc tri€n khai c6ng t6c CCHC cia co quan'

3. Chuy6n vi6n tdng hqp Vdn phdng Ban la thu ki girip viQc cria bQ ph4n

tham muu c6ng tric CCHC crla co quan.

4. NhiQm vu cria Vdn phdng vE tham muu cho Trudng Ban thuc hiQn cdng

tric CCHC:

- Xiy dyng kti hoach CCHC hdng n6m cria co quan'

- Hu6ng d6n crlc Phong chuY€n

ho4ch CCHC cria co quan.

m6n vir don vi truc thu0c thuc hiqn kC

- p€ xu6t c6c biQn ph6p, sang ki6n nhdm dAy mpnh CCHC'

- ph6i hqp v6i cric co quan li€n quan thr,rc hiQn c6ng t6c th6ng tin, tuy6n

truyiin vd CCHC.

- Thuc hien c6c ho4t d6ng co ch6 mQt cta, c<r ch6 mQt cua li€n th6ng cria

co quan.

- Tryc tiiip theo d6i, ki6m tra c4p nhft th6ng tin vd b6o c6o Trudng Ban

,c tint t in't trien u,ai thuc hien c6ng t6c cai c6ch hanh chinh, kiiim sorit thri tuc

hdnh chinh cria co quan.

- Tham muu dAy mpnh vi6c rip dqng, duy tri HQ th6ng quin 11; ch6t luqng

theo TCVN ISO 9001:2008 trong.o qrun. Tr€n co sd d6, ph6i hqp vdi cric

phdng chuy€n m6n tryc.thuQc rd so6t, sira d6i crlc Quy tr.inh li€n.quan theo

|CVN f SO 9001 :2008: <l6ng thdi cin cft nhu cdu thgc t6 nghi€n cr?u dd xuAt rlon

gian h6a. lo4i bd thanh phin h6 so kh6ng cAn thi6t..rut ngdn thdi gian tra k€t qud

f6c thu rpc hdnh chinh A6 tnum muu cho c6p co thAm quyiln b6 sung. sria d6i vd

hodnthiQnc6cthituchdnhchinhthuQcth6mquy€ngi6iquy€tcriacoquan.

- Chi dao vd theo d6i cdng t6c quin tri mang, nghi€n cuu dAy m4nh viQc

ringdungc6ngnghQth6ngtinviroviOcthuchiQnc6ngt6chdnhchinh'v[nthu
luu trft t4i co quan.

- Theo d6i, t6ng hqp nhirng phrit sinh tdn tai trong qu6 trinh thqc hiQn

c6ng tric c6i c6ch hdnh chinh, Aac ti9t luu .i viQc gi6i quyiit c6c thrl tUc hdnh

cnirifr tai b0 phan m6t cria vd c6c phdng li6n quan tryc thuQc' thuc hiQn vi€c

danhgir6theoc6cmucd0dSdugcquyd|nhth6ngquaQuych€ch6mcli€mthgc
triQn cai c6ch hdnh chinh vd b6o c6o Trudng Ban xem xdt'

- Ldm dAu m6i theo d6i,' c6p nhit th6ng tin vd t6ng ho-p b5o c6o dlnh kj'

vd d6t xu6t v€ tinh hinh tri6n khai th*c hi€n cii crlch hirnh chinh, ki€m so6t thti

tpc hanh chinh cria co quan.
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- Tri6n khai thuc hiQn nQi dung c6i cdch t6 chirc bQ mrry hdnh chinh nhd
nudc; d6i mdi vd ndng cao chAt lucrng d6i ngfr c6n bQ, c6ng chric; d€ *r6t y titin
li6n quan <l6n c6ng tdc quy hoach, dao tao ca1 U6.

Di6u 12. Tr6ch nhiQm cfra c6c phdng chuyGn m6n vi tlon vi truc
thuQc vd thqc hiQn c6ng t6c CCHC.

1. Phdng K€ hoach T6ng
crlch tdi chinh c6ng.

hqp chiu trrich nhi€m thr,rc hiQn nQi dung cAi

1 Clc e.hd1g chuydn m6n vd don vi truc thu6c chlu tnich nhiQm tham
muu. d6 xu6t c6c chri trunng, gidi,phrip day m4nh cdi crich hdnh chinh ri to .rr,i.
thr,rc hiQn i6"..grytrinh giAi quytit thri tr,rc hdnh chinh theo co ch6 m6t .ir;; ;;
ch.e mQt cua li€n thdng k€t hqp ti6u chuAn.ISO 9001:2008 thuQc linh vgc php
trrich_dd {yoc nhAn c6ng, tr6n c.o tl6 dd xudt b6 sung, sria d6i cho pht hqp v6;
quy dinh hien hdnh trong tung giai rlo4n.

rRri cH sllfl,llrY;, HAN H.
Di6u 13. Tr6ch nhiQm cia CBCC co quan.

, _C?99.:" quan c6 trrich nhi6m thi hdnh euy cht! ndy. eu6 trinh thpc hi€n,:, gi.p.kl6 khdn. vucrng mic brio c6o Trudng Ban (th6ng qua Vdn pf,Ongi a6
sua dor. bo sung cho phu hop.i.

TIONG BAN


