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QUYET DINH
ve viec ban hanh Quy chelam viec cia Ban chi dao

ciicich hanh chinh Ban Quin l′ Khu kinh te Van Phong

TRUONG BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

Cttn ci Quyet dinh S6 998/QD― TTg ngay 24/7/2006 cia Thi ttF6ng chinh

phi ve viec thanh lap Ban Quan l′ Khu kinh te Van Phong tinh Khinh Hё a;

Cユn ci Quyet dinh s6 2169/QD―UBND ngay 29/8/2008 cia UBND tinh vO
viec quy dinh ChiC nttng,nhieln vり ,quyen han va ccy Cau t6 chic cia Ban Quan l′

Khu kinh te Van Phong tinh Khanh I― Iも a;

Cユn ci QuyOt dinh s6 595/QD… UBND ngay 05/3/2013 cia UBND tinh
Khinh Hёa vさ 宙ec ban hanh Dさ 嵐n kien tOtt t6 chic,can bO tham mtFu,gi`p宙 eC

vさ cai cach hanh chinh tai CiC Co quan,don vithuoC tinh;

Cユn ci Quyet dinh s6 90/QD― KKT ngay l1/7/2016 cia Ban Quan l′ Khu
kinh te Van PhOng Ve vieC kien toan Ban chi dao cai cich hanh chinh Ban Quan l′

Khu kinh te Wran Phong;

Thco dO nghi Cia chanh Vttn phё ng Ban Quin l′ Khu kinh te Van Phong,

QUYET DINH:

Diさ u lo Ban htth kёm thco Quy6t dinh nay Quy Ch6 1am viec cia Ban chi

dao cai cach hanh chinh Ban Quan l′ Khu kinh te Van Phong.

Diさu2.Quy6t dinh nay C6 hieu lvc kё  tき ngay k′
va thay th6 Quy6t dinh S6

47/QD― KKT ngay 15/5/2015 cia Ban Quan l′ Khu kinh te Van Phong.

Diう u3。 Chinh Vttn phё ng,cic phё ng trlFC thuOC Ban Quan l′ Khu kinh te

van Phong Va cac thanh vion Ban Chi daO Cai cach hanh chinh Ban Quan l′ ]Khu

kinh te｀Van Phong chiu triCh nhiem thi hanh Quyet dinh nay./.
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QUY CHE

Chtrσng I

QUY DINH CHUNG
Diau l.Pham vi,d6i tlrgng diさ u chinh.

Quy Chさ nay quy dinh Vさ Chic nttng,nhieⅡI Vり,quyさ n han,trach nhiern va

ch6 do lam宙 ec cia cac thanh宙en Ban 9H dao caicach hanh cHnh Ban Quan l′

Khu kinh t6 ″ヽan Phong(Sau day goi tttt la〕 Ban chi daO)trOng VieC thvc hien

Chtrong trinh cai c`ch hanh chinh cta tinh giai doan 2011-2020 va ChlIong trinh

cal cach hanh chinh hang nanl cua cc quan.

Diёu 2.Nguyen ticI】 m宙eC・

1.Ban chi daO Chiu Sv lanh d10,Chi dlo tryc ti6p cia Thi tru6ng co quan vさ

1明電話窯 :お:蹴btti母轟 群 ll疏舞 量]Q肺
宙∝ぬ∞鴨W動 的

2.Cic th:hh vien Ban chi dlo lam viec theo chё  do kiom nhiem c6 trach

nhiett thvc hien nhiem vり va bム。cao k6t qua nOi dung cOng tic dlrgc phan cOng

theo quy dinh tai Quy Che nay.

cH d彙轄ltttrЪ:轟1舞″織亀雹∬富犠:曜撃富:ll認「£鰍
cOng phu triCh.

Chtrσng II

CHiC NÅNG,NHIEM VV VA QuYЁ N HttN COA BAN CHiD本 0

DiCu 3。 Chic nttng.

Ban Chi daO C6 chic nttng tham

trtF6ng cc quan chi daO tri6n khai thvc l

cOng tac cai cAch hanh chinh cia cc qual

k6t qua thvc hien chtFOng trinh cai c`ch httdh chinh cia cc quaユ ・

Diё u 4。 Nhiem vり v】 quyさ n han・

1.Nghien cm,dさ xuat clc giai phip d6 d△ y manh cOng tic cai cich hanh

chinh;xay dvng ChLTOng trinh,ke hoach cong tac cai cach hanh chinh hang nttΠ l va

trong tung giai doan.

2.Chi dao,htF6ng dan,don d6c cac phё ng chuyen inOn trvc thuoc trOng vieC

ph6i h9p tri6n khai thvc hien chucng trinh,k6hoach cong tttc cai cich hanh chinh



cia ccy quan va cac quy dinh Ve cai cAch thi“ C hanh chinh theo cc che mOt cia,

mOt Cia lien thong theo htr6ng hien dai,ciC quy trinh giai quyet thi tuc hanh chinh

thco tiOu chuan ISo 9ool:2008,tren ccy S6 d6 t6 chic kiem tra,dinh gia ket qua.

4.Cap nhat thong tin,thOng ke,t6ng hOp va xay dvng cac bio clo dinh k,

va dOt xuat vё  tinh hinh thvc hien chtFOng trinh)k6hoaCh cong tic cai cach hanh

chinh theo quy dinh.

5,Dё xuttt cac bien ph〔ゎ,sing ki6n nhふ md△y manh cong“ c cai cach hanh

chinh;ph6i hop v6i cac cO quan lien quan trong viec thvc hien cong tac thOng tin,

tuyOn truyё n vさ cai cich hanh chinh.

6.Lam dau m6ithtFё ng trtFC Cung cap cac b嵐 。clo thOng ke,tong hgp va di

五eu th6ng th vё c6ng tic,∝ Vり,C午

“

中
hanh Chhh cho Ban bttn ttt trang Wcb

認 郡 1肌 』 i鍬i∬31訴 LII穏 躍 私:胤 肥 紺 :lttlnhum

7.ThtFC hien vioc theo d6i va kiem tra cong tac cai cach hanh chinh cta cac

;瞳麗:ど」l魂獣篭Xλ轟 1:ti‖i:∬朧誌置翼∫:笙f盤盤冨
cong chic cua cc quan.

8.Thvc hien inot sO nhienl vり khac do Thi trtr6ng ccy quan giao.

ChtFCFng、III   A       ,
TRACH NHIttM CUA CAC THANH VIEN BAN CHI DA0

Diあu5.Trr6ng Ban Chi dlo… Truhg Ban Quin l′ Khu kinh te Van

Phong。

1.Chiu trich nhienl chung trong viec dieu hanh hOat dOng cia Ban Chi daO.

2. Chi dao cac thanh vien Ban chi daO thvC hien cac nhiem vり lion quan,

chi tri va kOtluan cac cuoc hop Cia Ban Chi dao.

3.Trieu tap Cac cuoc h9p dinh k,Va d6t xuat cia Ban Chi dao.

4. Quy6t dintt nhing VAn da thソoc pham Vi Chic nttng,nhiem vり cia Ban

Chi da0 1ien quan den viec thvc hien tong thO cai cich hanh chinh gttn v6i cOng tac

quan l′ he th6ng ChatllFOng theo tiOu chuan lso 9001:2008 cia cc quan.

Diお u6。 Ph6 Trr6ng Ban chi dlo… Ph6 Trlring Ban Ban Quin i′ Khu
kinh te Van Phong。

1.Gi`p TrtFOng Ban chi dao trtrC tiOp chi dao,dieu ph6i cac hoat dOng chung

cua Ban Chi dao.

2.Thay rnュ TrtFhg Ban Chi daO X± 1′ COng VieC thlFmg xuyOn cia Ban Chi

daO,Chi tri cac cu9c h9p cia Ban Chi dao khi Trtr6ng]Ban uy quyen.

3.Theo d6i,dOn d6c va t6 chic ki6m tra vieC thvc hien chtFOng trinh cai cach

hanh chinh hang nttln gttn v6i vieC thvc hien cic quy trinh giai quyet thi tuc hanh

chinh theo tieu chuan lso:9ool:2008 cia cc quan.

4.ThtFむng xuyOn blo cao va xin′ kien chi dao cta Thi trtF6ng cc quan

nhing vAn dё  lien quan d6n cai cach hanh chinh.
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DiOu 7.Thanh vien Thtrむ ng trTc Ban Chi dlo― Ph6 Chinh Vttn phёng.

1.Trien khai thり c hien noi dung dOirn6i va nang Cao chatlucllg doi ngi cin

bO,COng chic;dO xuat′ kion lien quan den cong tac quy hoaCh,daO tao can bO

dip ing yeu cau thvc hien cong tic cai cttch hanh chinh cia co quan.

2.Trlrc tiOp thco d6i,kiem tra c`ゎ nha thOng tin va bムo c4。 TrtF6ng Ban chi

dao ve tinh hinh trien khai thllc hien cong tic cai cach hanh chinh,kiOrn sottt thi

tuc hanh chinh cia cc quan.

3.Chiu trich nhierll chi daO,dOn d6c,theO d6i hoat dong Cia Bo phan tiё p
nhan va tra ket qua thong qua thvc hien cc che``inOt cta,Inot Cta liOn thOng"theo

htr6ng hien daitrOng phanl vi CC quan.

4.Nghien ciu ra s。 ムt,b6sung,hOan thien Quy Ch6 1anl viec va Quy dinh vё
chic nttng,nhiern vり ,quyen han cia Cσ  quan cho pht hop v6i quy dinh Cia Ph4p
luat hien hanh.

5.Tham mlru day lnanh viec tt dung,duy tri He thOng quan l′ chtt ltFong

thco TCWTヾ ISC)9001:2008 trong cσ  quan.TrOn co s6 d6,ph6i hgp v6i cac phё ng
chuyOn l■ 6n trvc thuoc ra sOit,sta d6i cac Quy trinh lien quan thco TCヽ 月ヽ ISO
9001:2008;dOng thむ i cttn ci nhu cau thvc te nghien ciu do xuat don gian h6a,loai

b6thanh phan h6 so kh6ng can thiet,Iit ngttn thё i gian tra ket qua c`c thi tuC hanh

chinh de tham mllu cho cap c6 thanl quyen b6 sung,sia d6i va hoan thien cac thi

tuc hanh chinh thu9c tham quyen gl△ i quyet cia cc quan theo huclllg cOng khal,

don gi漁 1,thuan tien,nhanh ch6ng cho ngtrё i dan va cttc t6 chic,doanh nghiep.

6.Chi dao va theo d6i cOng tic quan tri lnang,nghien ciu day manh viec

ing dung cOng nghe th6ng tin vao viec thvc hien cOng tiC hanh chinh,van thu llFtl

tri tai CC quan.

7.Theo d6i,tOng hOp nhing phit sinh t6n tai trOng cOng tac cai cich hanh

chinh,daC biet ltFu y v19c glai quyet cac thi tuc hanh chinh tal bO phan inOt cia va

cttc phёng lien quan trvc thuoC,thvc hien viec danh gitt thco cac FniC dO da dtFgc

quy dinh(Bang Chanl diem thり c hien cai cach hanh chinh)va blo caO T側 6ng ban
chi dao de trinh Lanh daO Ban xem xё t.

8.Lallll dau rn6i theo dOi,cap nhれ thOng tin va tOng hop blo c10 dinh k,Va

dOt Xuat ve tinh hinh trien khai thvc hien cai cach hanh chinh,kienl s。 ムt thi tuC
hanh chinh cia co quan trinh Trtr6ng Ban chi,aO;TryC ti6p theO d6i Bo phan ti6p

nhan va tra ket qua trien khai thり c hien cc cho``inot cia,Inot Cia lien th6ng''theo

htr6ng hien dal tal CCy quan;Thaln mtru cho Ban chi daO trOng v19c dOn d6c c艇

phёng chuyOn mOn ra so壼 , sia doi cic Quy trinh lien quan thco TCWT(ISO
9001:2008;T6ng hOp tham mtru cho Trl

sia dOi va hoan thien cac thi tuc hanh c

quan sau khi cac phё ng chuyen lllon ra s(

hgp thOng tin ve cai cach hanh chinh chl

tren trang th6ng tin dien ti cia cc quan.

DiOu 8.Cic thanh vion Ban chi dlo― Lanh d10 cic Phう ng trTc thuoc.

―Nhiem vu chung:
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1.Tham gia day di cac cuoc hop Cia Ban Chi dao.

2.Cing tap tho lanh daO CC quan quin triet,to chic thvc hien KO hoaCh,cac

kOtluan cia Ban chi daO trOng cσ  quan.

3.Kip thむi dё Xuat bien phap giai quyёt nhlng VIFOng inic,kh6 khttn trong

chi dOo vieC t6 chic triё n khaithvc hien K6 hoaCh.

4.E)inh k,(hOユC dOt XuattheO yeu cau)b五 。cao Ban chi dOo ve ket quathΨc

hien k6 hoach cia linh vvc cOng tac rllinh phu trach.

5.T6chic dinh gia va xep l。 。i cong tic cai cach hanh chinh gttn v6ithi dua

khen thtF6ng va dinh gia can bO cong ChiC cia co quan theo quy dinh.

6.Thりc hien cac nhienl vv khac do TrtF6ng Ban Chi dOo phan cong.

…NhiOrn vu cu the:

1.Thanh vien l_Ltth daO phёng Qu加 1′ Dau tlF:TrvC tiOp theo d6i,tham

mlru de xuat cic chi trtFOng,glai phap dΔ y manh cai cach hanh chinh va tO chic

thvc hien cac quy trinh giai quyotthi tuC hanh chinh thco co chO rnOt Cia,rnot cia

liOn thOng k6t hop tieu chu△ n lso 9ool:2008 thuoc lTl■ l vvc quan l′ dau ttF,tren cO

d6de xuat b6 sung,sia dOi cho pht hOp v6i quy dinh hien hanh trong ttng glai

dOan.

2.Thanh vien 2-Lanh daO phё ng Qu加 1′ Quy hOaCh Xay dtFng:Trvc tiep
thco d6i, thanl mtFu de Xuat cac chi trtFOng, giai phip day manh cai cttch hanh

chinh va tO chic thvc hien cac quy trinh giai quyetthi tuc hanh chinh theo cc chO

mOt Cia, mot Cta liOn thOng kOt hop tiOu chuan IS0 9ool:2008 thu6c linh vtFC

quan l′ quy hOaCh Va Xay dvng,tren co d6 de xuat b6 sung,sia d6i cho pht hgp

v6i quy dinh hien hanh trong ttFng giai doan.

3.Thanh宙 en 3-Lmh dlo phё ng Qum l′ Tai nguyen MoitrtFmg:Tttc ti6p

theo dё i, thanl mtFu de Xuat cic chi trtFOng, giai phip day manh cai cach hanh

chinh va tO chic thvc hien cac quy trinh giai quyetthi tuc hanh chinh theo cc che

mOt Cia,Inot Cia lien thong kOt hop tieu chuan lso 9ool:2008 thu6c linh vlrc tai

nguyen va m6i trtFё ng,tren co d6 de xuat b6 sung,sta dOi cho pht hop v6i quy

dinh hien hanh trong ttng giai doan.

4Thanh ttenF… Lanh daO phёng Qu加 けDoanh nghttp:TttC iep thc。

d6i,tham mtru de xuat cac chi trtFOng,glai phtt day lnanh Cai cach hanh chinh va

tO chic thvc hien cac quy trinh giai quyet thi tuc hanh chinh theo thco cc che rnOt

clia,mot cia lien thong ket hop tieu chuan lsc)9001:2008 thuoc linh vvc quan l′

doanh nghiep,tren co d6 de xuat b6 sung,sta dOi cho phふ hop v6i quy dinh hien

hanh trong tmg giai doan.

FTh`hh Vien 5-Lanh daO phё ng Ke hoaCh Tong hgp:Tttc tiep theo d6i va

tham mlFu th,C hien cong tic cai cach hanh chinh tren 111■ l vTc tai chinh cong,bao

gOm:cc che phtt ctt quan l′ tai chinh va ngtt sach,cc che khoゼh bion che va

kinh phi quan l′ hanh chinh hang nttm cia cc quan.

′



Chu(mgIV
CHE DO LAM VIEC

DiOu 9.Che do h9p・

Ban Chi daO h9p dinh k,m5i qu′ mOt lan(tuan d△ u tien cia thttng dau qu′ )

de kielll dienl,dinh gia ket qua thvc hien cic nhienl vり theo chlFOng trinh cOng tic

cai cach hanh chinh cia co quan va da ra phtrong hlFOng nhiern vり thoi glan ti6p

theo;cttn ci tinh hinh thり c tien va yeu cau cOng v19c,Trtrong ban chi daO tO chic

cic cuoc h9p dOt Xuat.

DiOu 10.Che do blo clo。

_cac phё ng Chuyen in6n lien quan b嵐 。c五ovさ tinh hinh tri6n khai thlFC hien

cOng tac cai cich hanh chinh cho Thlrむ ng tttc IBan Chi dao theO dinh kシ :hang quソ

gtri trtF6C ngay 05 thang cu6i cing cia quy;06 thang gtFi trtF6C ngay 05/6 va blo

ctto nttnl gti trlF6C ngay 25/1l hang nュ m.

_cac thanh vien Ban chi dao c6 the glao nhiem vu Cho chuyen vien cia

phёng rninh de thvc hien c`c nhiem vu dtFoC phan cong va b盗 o ctto ket qua hoat

dOng dinh k,hOiC dOt Xuattheo yeu cau.

Diau ll.Kinh phf holt dong。

Vユn phδng c6 trich nhierlll ph6i hgp Phδ ng Ke hoaCh Tong hop xay dvng dv

toan ngan sich nha nlr6c hこ ng naln vO kinh phf hoat dong Cai cttch hanh chinh va

quan l′,thanh quy6ttoan theo quy dinh tai chinh hien hanh.

Chw"lg V
TO cHtc THUc HIEN

Diうu12.Tri6n khaithtt hien.

Tru“g Ban CH daO Va cic thanh yttn Ban CH daO,TrtFⅢ g“c phёng

chuyen rllon tttc thuOc Chiu trach nhiem trien khai,thvc hien Quy che nay。

Trong q“ tinh thvc hen,■ i xёt thay cen thet,TrLFh夢 Btt CH daO trh与

Thi trtr6ng co quan xern x6t,quyet dinh vieC dieu chinh,sia dOi,bO sung Quy che

cho pht hop v6i quy dinh cia phap luat va yeu cau thvc te cia cc quan.

Hoirng Einh Phi


