QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH VU'C VIEC LAM THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND TiNH KHANH HOA VA BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soj$WOP-UBND ngay 02 thang § nam 2023 cia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

I. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén ciia UBND tinh Khinh Hoa:

1. Thi tyc Béo cdo gidi trinh nhu cau, thay ddi nhu ciu sir dung ngrdri lao djng nwrée ngoai:
(Ma s6 TTHC: 1.000105, c6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén d hé so hop 1.

tiép nhan hé so va hen tra két
qua. Scan hd so va chuyén
phong chuyén mén.

1.2. Truomg hop hd so chua ddy
du, chinh xac theo quy dinh:
Huéng dan hoan thién, bd sung,
néurd ly do vain Phiét} yéu cé}l
b6 sung, hoan thién ho so. Két
thiic quy trinh.

01/2018/TT-VPCP
23/11/2018).

- Trudng hop 1.2: Phiéu yéu ciu
b sung, hoan thién hé so (Mau
s6 02 Phu luc Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Truonmg hop 1.3: Phleu tur
chdi tiép nhén giai quyét hé so

ngay

Bwée Trach

Co quan, 8 i i oi

a . thye Ten bu_'?'c nhiém thyc | Ni dung cong viée thye hién Biéu miu/Két qua Tho stant

don vl hién ﬂll;l’c hlgll hién (ngay)

Ban quan Bwéc 1 [Tiép nhan ho|Bo phan tiép| Kiém tra tinh diy 40, hop 1¢ cia | - HO so ciia tb chiic, ca nhén. 0,125 ngay
l)'rA KKT SO E{lﬁn }fﬁl tra| ho so theo quy dinl"n. ‘ - Truomg hop 1.I: Gléy tiép
Van et qua 1.1. Trudng hop hd so ddy du, | nhan hd so va hen tra két qua
Phong hop 1¢ thi tiép nhan va in Gidy | (MAu sb 01 Phy luc Théng tu sb
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Co quan, Buéc n . Trach ve .
a thuc Ten b“.'?’c nhiém thyc | Ndi dung cong viéc thye hién Biéu miu/Két qua Thoi stan
don vi A thye hién A (ngay)
: hién hién
1.3. Truomg hop hd so khéng (Mﬁu s 03 Phu luc Théng tu
ding quy dinh: Néu rd lydo,in | s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Phieu tir chdi ti€p nhan giai | 23/11/2018).
quyét ho so. Két thic quy trinh.
Ban quén | Buéc 2 |Phan cong xir| Lanh  dao | Phan cong chuyén vién xir Iy hé | - HS so ctia td chiic, ¢4 nhan. 0,25 ngay
ly KKT ly phong SO
Van chuyén mén
Phong
Ban quin | Buge3| Xirly hd so | Chuyén Tham dinh tinh hop 18 cia hd so Téng  thoi
ly KKT vién Phong | theo quy dinh va thuc hién mot gian: 0,5
Vin duge  phén | trong cac trudng hop sau ngay
Phong cong
Trwong | Tham  dinh | Chuyén Thém djnh ho so, dy thao Théong | Du thao Thong bao hoan trahd | 0,5 ngay
hop1 |hd so chwa | vién Phong | bao hoan tra ho so d¢ bb sung, | so d€ bd sung, hoan thién ho
ddy du hodc | dugc phén | hoan thi¢n ho so/Théng bao tir | so/Thong bao tir chéi giai quyét
khong  du |cong choi giai quyet hd so (trong d6 | hé so (trong do néu 16 ly do tr
diéu kién giai néu rd ly do tir choi); choi).
quyct - Chuyén budc 4




Budéce

Trach

Co quan, 3 : e .
a thwe Ten bu:?'c nhiém thuc | N§i dung cong viéc thue hién Biéu miwKét qua Thoi stan
don Vi hién thl.l'c h“?n hién (ngaY)
Trwong Thém ‘ dinh | Chuyén - Thém dlnh h6 so, di thao Van | Dir thao Van ban ldy v kién co (0,5 ngay
hop2 | h6 so day du | vién Phong | ban lay y ki€n co quan lién quan | quan lién quan phéi hop tham
va hop 1€ |duoc phan | phoi hgp thdm dinh nhu cau sir | dinh nhu cau sir dung lao dong
(TH2) cong dung lao dong ngudi nudc | ngudi nudc ngoai.
ngoai.
- Chuyén budc 4
Ban quéin | Budc 4| Duyét Lanh  dao | Kiém tra vin ban dy thio cia | - Du thao Théng bdo hoén trd | 0,25 ngay
Iy KKT phong chuyén vién. hé so dé bo sung, hoan thién h6
Vian chuyén mén { | &y déng y: Trinh Lanh dao sc{/T hdéng bao tu.' CPéi f:;iéi quyé‘t
Phong Ban ho so (trong d6 néu rd ly do tir
N: b &2 Chuvén chéi) (TH1).
+ Neéu khong dong y: Chuyén lai . .
buse s e Y HIEEN . Dy thao Vin ban Iy ¥ kién co
' quan lién quan phdi hgp thim
dinh nhu cau str dung lao déng
ngudi nude ngoai (TH2)
Ban quan | Buée 5| Ky duyét Lanh  dao | Phé duyét ndi dung van ban - Thong béo hoén tra hd so df:": 0,5 ngay
lyA KKT Ban + Néu ddng y: Ky vin ban, b6 sung, hoan thién hd
Van chuyén phat hanh s0/Thong bao tir chéi giai quyét
Phong ' hd so (trong d6 néu rd 1y do tir

+ Néu khdng déng y: Chuyén lai
budc 4.

chéi) (TH1).

- Van ban lay y klen co quan lién




Buére 5 Trach . Thai gian
Co qua.n, thue Tl:’*“ bl:',"?c nhiém thye | N@i dung céng viée thye hign Biéu miuw/Két qua (ngfy)
donvi | pign | thwehien hién
ciu sir dung lao ddéng ngudi
nudc ngoai (TH2)
Ban quan | Bwroc 6 Phat hanh, |Vin thw; B9 0,25 ngay
Iy KKT chuyén hdé |phin mjt
Vin SO lién |cira
Phong thong
6.1 | Phathanh | Vin thu Van thu: vao s, dong déu, | - Thong bao hoan tra hd so dé bd |0,125 ngay
chuyén buée 6.2. sung, hoan thién hd so/Théng
bao tir chéi giai quyét hd so
(trong d6 néu rd ly do tir choi)
(TH1).
- Vin ban ldy ¥ kién co quan lién
| quan phoi hgp tham dinh nhu
cau s dung lao déng ngudi
nudc ngoai (TH2)
6.2 | Chuyén hé |Bo  phin |- Tra Thong béo hoan tra hd so | - Thong bdo hoan tra hé so dé bd 10,125 ngay
so lay y kién | tiép nhdn va|dé bd sung, hoan thién ho | sung, hoan thién ho so/Théng
(trakétqua | so/Thong bao tir chdi giai quyét | bao tir chdi giai quyét hd o

L

hé so (TH1). Chuyén bude 13.

(trong dé néu rd Iy do tir chdi) |

- Hogc Chuyén hd so lay ¥ kién | (THD.

co quan ¢& hén guan (TH2).
Chuyén bJOL tiép theo.

|
|

- Van ban lay y kién co quan licn

quan phdi hop tham dmn nhu%

|
|
|
{




Co quan. | Buwoc n . Trach -
anan, thue Tén bu.'?'c nhiém thyue | NGi dung cong viéc thuc hién Biéu miwKét qua Théi glan
don vj ie thyc hign hié (ngay)
: hién hién
cdu st dung lao d6ng ngudi
nudce ngoai (TH2)

Co quan |Buée7|Y kién thim | Co  quan | Thim dinh nhu ciu sir dung lao | Van ban y kién tham dinh nhu |3,5 ngay
lien quan dinh cia cac | lién quan | ddéng nudc ngodi cua doanh | cAu s dung lao dong ngudi
phoi hop c¢o quan lién nghiép nuéc ngoai.
thim quan
dinh
Ban quan |Bwéc 8| Téng hop, Tong  thoi
ly KKT bao cao gian: 1 ngay
Vian UBND tinh
Phong

8.1 | Tiépnhan BY phén mét|Tiép nhan vén bén ¥ kién tham| van ban y kién thim dinh ciia | 0,125 ngay

cura dinh, chuyen phong chuyén mén| cic co quan lién quan
tong hop
Phan con Lénh dao
8.2 & phong  |Phan céng xtr ly 0.125 ngay

xu ly

chuyén mén

3
’.'
1




Bwoc " . Trach NP
co qua-n, thue 'tIl‘lel:cbh“i'g; nhiém thwe | Noi dung cong viéc thire hién Biéu maw/Két qua TI(I:I E‘lgl;m
don vi hlén v ¥ hién gay

8.3 |Ténghophd |Chuyenvién | ta,0 hopy kiénthdm dinh | - Du thao Bdo céo giai trinh 0,75 ngay
SO Phong dugc | 1y ciu sir dung lao ddng nudc | nhu clu sir dung lao ddng nude
phan cong ngoai cua co quan co lién quan. | ngoai.
- Du thao Bao céo giai trinh - Du thao Vin ban chap
nhu céu sir dung lao déng nudc | thuan/khéng chép thudn vi tri
ngoai va Vin ban chip cong viéc sir dung ngudi lao
thuan/khéng chép thuan vi tri dong nudc ngoai (Mau sb
cbng viée sur dung ngudi lao 03/PLI ban hanh kém theo
dong nudc ngodi ciia ngudi st | Nghi dinh 152/2020/ND-CP
dung lao dong cho UBND tinh. | ngay 30/12/2020 cta Chinh
phu).
Ban quéin | Budc 9 Duyét Lanh  dao | Kiém tra van ban du thdo cua | - Du thao Béo cao giai trinhnhu | 0,25 ngay
ly KKT phong chuyén vién. cdu sit dung lao ddng nudc
Van chuyén mén | | N4, ddng y: Trinh Lanh dao | 18041 ) , .
Phong Ban. - Du thao Vian ban chép
, . . thudn/khoéng chip thuén vi tri
+ Néu khong dong y: Chuyén lai cong viéc st dung ngudi lao
buée 8.3. dong nudc ngoai.
Ban quan |Budc 10| Ky duyét Lanh dao Phé duyét ndi dung vin ban - Bdo céo giai trinh nhu cAu st | 0,625 ngay
ly KKT Ban + Néu dbng y: Ky van ban, dung lao ddng ngé‘c nigoéi.
Vian chuyén phat hanh. - Dy thao Van ban chap
Phong ) thuan/khéng chap thuan vi tri

cdng viée st dung ngudi lao




lién thong

nhan va tra

két qua

UBND tinh.

dung lao déng nudc ngoai.

- Du thiao Vin ban chép
thudn/khéng chap thuin vi tri
cong viéc sir dung ngudi lao
ddng nudc ngoal.

Budec Trach -
Co quan, a 5 d
a thyuc Ten b'f?c nhiém thwe | N§i dung cong vig¢e thuwe hién Biéu miwKét qua Tho‘n‘glan
don Vi hién th'arc hl?n hién (ngay)
+ Néu khong ddng y: Chuyén | dong nudce ngoai.
lai buéc 9.
Ban quan Bwdc 11| Phat hanh, [ Vin  thw, 0,25 ngay
ly KKT chuyén hdso'| B§ phan
Vin lién thong tiep nhén
Phong va tra két
qua.
11.1  |Phat hanh Vin thu Van thur vao s6, dong déu phét | - Béo céo gidi trinh nhu cdu sit | 0,125 ngay
hanh, chuyén bé phan mét ctr dung lao déng nudc ngoai.
- Dy thao Vin béan chip
thudn/khéng chap thudn vi tri
cong viéc su dung nguoi lao
dong nudc ngoai.
11.2  [Chuyén hé so|Bo phén tiép| Chuyén hd so lién théng cho | - Bdo cdo giai trinh nhu cdu st | 0,725 ngay




Burdc o . Trach Thei gian
Co qua-n, thue Ptl: n bhu.'?'c nhiém thye | N§i dung cdng viée thye hién Bidu mawKEét qua (n;s‘;gy)
donvi | pign e fen hién
UBND |Buéc |Chidp thuin Téng cing
tinh 12 nhu ciu 2,5 ngay
12.1 |Tiép nhan hd|B6 phan tiép| Tiép nhén, chuyén hd so cho |- Hb so trinh cha Ban quan ly | 0,25 ngay
SO nhin va tra| chuyén vién theo phén ¢dng cua | KKT Van Phong.
két qua Vin phong UBND tinh
12.2 {Thém tra h6 so|Chuyén vién| Xirly ho so, duthéo Vanbanchip | - Dy théo Van ban chdp | 0,5 ngay
dugc giao xur| thudn/khéng chip thudn vi tri cong | thudn/khdéng chip thuan vi tri
ly vi€c st dung nguéi lao dong nudc | cdng viéc st dung ngudi lao
ngoai dong nudc ngoal.
12.3 |Xem xét hd so{Lanh dao Kiém tra vin ban du thao cia | - Dy thao Vin ban chép 0,25 ngay
phong chuyén vién. thudn/khong chap thudn vi tri

chuyén mon

+ Néu déng y: Trinh Lanh dao
Vin phong.

+ Néu khong dong y: Chuyén lai
budc 12.2.

cdng viéc sir dung ngudi lao
déng nudc ngoai.




Co quan, Buée A . Trach L.
a thue Ten bl{?'c nhiém thyc | Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miwKét qua Thai gian
don vi A thye hién < (ngay)
: hién hién
12.4 |Xem xét hd so |Lanh dao Xem xét duyét ndi dung van - Du thao Van ban chép 0,25 ngay
Vin phong | ban thuén/khong chap thuén vi tri
+ Néu ddng y: Trinh Lanh dao | €018 Viée sif dung nguoi lao
UBND tinh. ’ d@ng nudc ngoéi.
+ Néu khong déng y: Chuyén lai
budc 12.3.
12.5 |Phé duyét Linh dao | Phé duyét ndi dung vin ban - Vin ban chép thuan/khéng 1,0 ngay
UBND tinh | | \&, g dng y: Ky van ban, chap thué{l.vi tri cic")ng vif.‘:c su -
chuyén phat hanh. dung ngudi lao dong nude
g . ] ngoai.
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai
budc 12.4.
12.6 |Phat hanh, Tra|Van thu, Bo | Phat hanh vén ban va chuyén | - Vin ban chép thugn/khong 0,25 ngay
két qua phén tiép két qua cho BO phén ti€p nhdn | chap thuén vi trf cong viée sir
nhinvatrd | vatrd ket qua Ban quan ly KKT | dung ngudi lao dong nudc
ket qua Vén Phong ngoai.
Ban quan g, o0 13! Tra két qua | Bo phén - Tiép nhén két qua tir UBND | - Théng bao hoan tra hé so dé
iy KKT tiép nhgn | tinh, tra két qua cho Nha ddu | b sung, hoan thién hd
Van Phong va tra két | tu, két thic quy trinh. so/Théng béo tir choi giai quyét

qua

!\,‘ \ l R ,k. ‘.-'
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Co quan,

don vi

Buéce
thye
hién

Tén buoc
thuc hién

Trach

nhiém thye

hién

Noéi dung cong viéc thwe hién

e A A 2
Biéu mau/Két qua

Thoi gian
(ngay)

- Chuyén phong chuyén mén
luu,

héd so (trong d6 néu rd Iy do tir

chdi) (TH1).

- Vin ban chép thuan/khong
chép thuén vi tri céng viéc sir
dung nguoi lao dong nurdc
ngoai. (TH2).

Tong théi gian giai quyét TTHC:

- TH1: 2,0 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.

- TH2: 10,0 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.

H6 so dwoc lwu triz tai Ban qudn Iy Khu kinh té Vin Phong theo quy dinh hién hanh.

Thanh phin hé so leu:

- Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua.

- Ho so gidi trinh nhu cdu swr dung nguoi lao dong nuwoc ngodi.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so(néu cé).

- Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hé so(néu co).

- Vén ban chap thugn/khong chdp thudn vi tri céng viéc sur dung nguwoi lao dong nuwoc ngodai.

- Céc hé so khdc phat sinh trong qud trinh thuc hién.
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1. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén ciia Ban quan Iy Khu kinh té Van Phong:

1. Thi tuc X4c nhin ngwdi lao ddng nwéc ngoai khong thudc dién cip gidy phép lao déng:

(M3 s6 TTHC: 1.000459, ¢6 01 quy trinh)

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén di hd so hop 1é.
(Ngudi sir dung lao déng @& nghi Ban quan 1y Khu kinh té Véan Phong x4c nhin ngudi lao déng nuéc ngoai khéng thude dién cip

gidy phép lao dong trirée it nhét 10 ngay ké tir ngay ngudi lao dong nudce ngoai bét dau lam vigc).

Co quan, Buoc n . Trach Théi
a . thwe ;l;fl;lcbhl:g: nhiém | N§i dung cong viéc thuc hién Biéu miw/ két qua gian
donvi | hjgn FCMER ) thyre hién (ngay)
Ban quéan ly | Buée 1| Tiépnhanho | B6  phan |Kiém tra tinh ddy dd, hop 1€ cia|- H6 so clia t chirc, c4 nhan. 0,125
KKT Vian 50 tlt?p n};(afl ho so theo quy dmh ‘ - Trudng hop 1.1: Gidy i ép nhgn hd| "8y
Phong va tra Kt 11.1. Truong hop hd so dly du, |sova hentrakétqua (MAu s6 01 Phy
qua hop 18 thi tiép nhan va in Gidy |luc Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP

tiép nhén hd so va hen tra két
qua. Scan hé so va chuyén phong
chuyén mén.

1.2. Trudng hop hd so chua day
da, chinh xéc theo quy dinh:
Huéng dan hoan thién, bd sung,
néurd ly do va in Thong bao yéu
cau bd sung hd so. Két thuc quy
trinh.

ngay 23/11/2018).

- Truong hop 1.2: Théng bao yéu
cau b sung ho so (Mau s 02 Phu
luc Théng i s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Trudmg hop 1.3: Théng béo tir chdi
giai quyét hod so (Mau sb 03 Phy luc
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

& U 4 -
L Ly -
\\‘Qﬁ‘uni\i‘/f
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(THI1)

Buwée N Trach Thoi
Co quan, thye Ten bl:l.’?c nhié¢m Ni dung cong viéc thue hién Biéu miw/ két qua gian
don vi hién thye hien thwc hién (ngay)
1.3. Trudng hop hé so khéng
dung quy dinh: Néu 13 ly do, in
Théng bao tir choi giai quyet hé
so. Két thuc quy trinh.
Ban quanly |Buéc2| Phan cdng | Lanh dao | Phin cong chuyén vién xir Iy hd |- Hb so cia td chirc, ca nhén. 0,5
KKT Vin xu ly phong SO ngay
Phong chuyén
mon
Ban quan ly {Bwéc3 | Xtlyhdso |Chuyén | Thédm dinh tinh hop 18 clia hé so Téong
KKT Vin vién theo quy dinh va thuc hién mét thoi
Phong Phong trong cac bwée 3.1 hoidc 3.2 gian:
dugc phan 2625
cdng ngiy
3.1 | Thim dinh hd| Chuyén | Dy thao vn ban théng bo cho t6|- Dy thao Théng béo yéu ciu bd| 0,625
so chua du| vién chirc, ca nhén biet d€ bo sung ho|sung ho so/Théng bao tir choi giai| ngay
hogc  khong| Phong so hodc tir choi giai quyét ho so|quyét ho so.
da diéu kign| dugc phan |(trong d6 c6 néu 13 ly do).
giai quyét: cong
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Burére Trach Thoi
Co quan a i
a | thwre ,flfscbhl:g; nhiém | N§i dung cdng viéc thuc hién Biéu maw/ két qua gian
don vi hién S thue hién (ngay)
3.2 | Tham dinh hd| Chuyén | Lép t& trinh va dw thao Gidy xac|- Dy thiao Gidy xac nhén khéng| 2,625
so du diéu| vién nhédn khong thugc dién cap Gidy [thudc dién cap GPLD Mau s0| rgay
kién giai| Phong phép lao dong (GPLD). 10/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
quyét dugc phén Nghi dinh 152/2020/ND-CP cua
(TH2) cong Chinh pha ngay 30/12/2020.
- T¢ trinh Xac nhéan ngudi lao dong
nudc ngoai khong thude di€n cap
GPLD.
Ban quén ly Budc 4| Xem xét dy [ Lanh dao |Kiém tra vin ban du thao vaky|- Du thao Théng bao yéu c’:iiu b6 (0,5 ngay
KKT Vian thdo van ban | phong théng qua t& trinh ctha chuyén|sung h6 so/Théng bao tir chéi giai
Phong chuyén vién. quyét hoé so (TH1).
mon + Néu déng y: Trinh Lanh dao(- Dy thao Qiéy xac nhédn khéng
Ban. thudc dién cap GPLD (TH2).
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai |- T& trinh Xéc nhan ngui lao dong
budce 3. nudc ngoai khdng thudc dién cap
GPLDP (TH2).
Ban quan Iy | Budc 5| Ky duyét Lanh dao |Phé duyét ndi dung vin ban va t&|-Théng bao yéu cau bé sung hd| 1,0
KKT Vian Ban trinh. so/Thdng bao tir chdi giai quyét hd| ngay
Phong + Néu dé)ng y: Ky védn ban, so (THI). .

chuyén phét hanh.

- Giay xac nhan khéng thudc dién
cdap GPLD (TH2).
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Co quan, Buwéce n . Trach Thoi
d _ thue ;lileicbl;li-g; nhiém | Noi dung cong viéc thye hién Biéu miw/ két qua gian
don vi hién ST thue hién (ngay)
+ Néu khéng déng y: Chuyén lai [- T& trinh X4c nhan ngudi lao dong
budc 4. nudc ngoai khong thude dién cép
GPLD (TH2).
Ban quan ly | Buéc 6 |Phat hanh Van thu Vao sd, d6ng d4u phét hanh, sao|- Théng bao yéu cé:iu bd sung hcf> 0,25
KKT Vin y cho cac phong lién quan. so/Théng bao tir chdi giai quyet ho| ngay
Phong so (TH1).
- Giay x4c nhén khéng thudc dién
cap GPLD (TH2).
Ban quéan Iy |Buéc 7 | Tra két qua B6 phén | Tra két qua -Thong bao yéu cr:?lu b6 sung h(f)
KKT Van ti€p nhan so/Théng bao tir chdi giai quyét ho
Phong va tra ket so (TH1).
qua - Gidy x4c nhan khéng thudc dién
cap GPLD (TH2).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- TH1: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.
- TH2: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.

Thanh phan hé so luu:

- Giay tiép nhdn hé so va hen tra két qua;

Hé so dugce luu tri tai Ban quan ly Khu kinh 1¢ Vin Phong theo quy dinh hién hanh.
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Co quan,
don vi

Bwoc
thue
hién

Tén buéc
thye hién

Trach
nhiém
thyc hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu mau/ két qua

Thoi
gian
(ngay)

- Ho6 so dé nghi xdc nhdn khong thuéc dién cd'p GPLD;
- Théng bdo yéu cdau b6 sung hé so (néu co).

- Théng bdo tir chéi gidi quyét hé so (néu co).

- Gidy xdc nhdn khéng thude dién cdp GPLP.

- Cdc hé so khdc phdt sinh trong qua trinh thuc hién.

2. Thii tyc Cép gidy phép lao ddng cho ngwdi lao dong nwrde ngoii lam viée tai Viét Nam:

(M3 sé TTHC: 2.000205, c6 01 quy trinh) .

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

(Trudc it nhat 15 ngay, ké tir ngdy ngudi lao dong nude ngoai du kién bat ¢au lam viéc tai Viét nam, ngudi st dung lao dong ndp hd
so dé nghi cip gidy phép lao dong giri Ban quan ly Khu kinh t& Van Phong noi ngudi lao d6ng nude ngoai du kién lam viéc).

Co quan Bude Tén bwéc Trach Thoi
WA thie " nhiém | Ndi dung cdng viéc thire hién Biéu miuw/ két qua gian
don vi cn thyc hién o 3

: hién * * thwe hién (ngay)

Ban quén Iy| Buéc 1| Tiép nhin hd | Bo  phan |Kiém tra tinh ddy du, hop 1€ cua |- Hé so cia tb chirc, ca nhan. 0,125

KET Van SO tu\ap nlll(a:l hd so theo quy d;nh‘. ‘ - Trudmg hop 1.1: Gidy ,t.iép nhén h 3l ngay
hong va tra Ket |y 1 Truong hop h6 so day du, 'sovahen tra ket qua (Mau s6 01 Phy
qua hop 1& thi tiép nhan va in Gidy |luc Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP

tiép nhan hé so va hen tra két |ngay 23/11/2018).
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Biwrde A v Trach L Thoi
Co quan, thuc Ten bu.’?’c nhiém Noi dung cong viéc thye hién Biéu mau/ két qua gian
dom v1 hién thyc hign thure hién (ngay)
qua. Scan hd so va chuyén phong |- Trudong hop 1.2: Théng bao yéu
chuyén moén. cau bd sung hd so (Mau sé 02 Phy
1.2. Trudng hop hd so chua ddy luc‘ Tl;gr/lg ;‘21 080801/ 2018/TT-VPCP
du, chinh xéc theo quy dinh: [188Y 23/11/2018). _
Huéng dan hoan thién, b6 sung, |- Trub’ng h(_)p 1.3: Tl}éng bao tir choi
néu rd 1y do va in Thong bao yéu | giai quyet ho so (Mau s6 03 Phu luc
cau bo sung ho so. Két thiic quy |Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
trinh. ngay 23/11/2018).
1.3. Trudng hop hd so khéng
dung quy dinh: Néu 13 ly do, in
Thong béo tur chéi giai quyét hd
s0. Két thic quy trinh.
Ban quén Iy| Birée 2| Phan cong xir | Linh  dao | Phin cdng chuyén vién xir Iy hd |- H) so cua td chirc, ca nhan. 0,5
KKT Vin ly phong SO ngay
Phong chuyén
mon
Ban quan Iy| Buge 3| Xtrlyhdso ; Chuyén | Thim dinh tinh hop I& cua hd so Tong
KKT Vian vién theo quy dinh va thuc hién mét thoi
Phong Phong trong cac buwée 3.1 hodce 3.2 gian:
duge phan 2,625
cong

ngay
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Co quan Buéc Tén buéc Trach Thoi
A thye on nhiém | N§i dung cong viéc thurc hién Biéu miw/ két qua gian
don vi .n thyce hién A .
: hién thyre hién (ngay)

3.1 | Tham dinh hd| Chuyén | Dy théo vin ban thong béo cho to|- Dy thao Théng béo yéu cau bd| 0,625
so chua du| vién chirc, c nhén bi€t dé sira ddi, bo |sung hd so/Théng bao tir chdi giai| ngay
hodc khéng| Phong sung ho so hodc tir chdi giai quyet | quyét ho so.
du di€u kién| dugc phén |ho so (trong d6 c6 néurd Iy do).
giai quyet| cong
(TH1)

3.2 | Thim dinh hd| Chuyén  |Lép to trinh va dy thao Gidy phép|-Du thao GPLDP theo Miu sb| 2,625
so du diéu| vién lao dong (GPLD) cho ngudi lao| 12/PLI Phu luc I ban hanh kém theo| ngay
kién giai| Phong ddng nudce ngoai (cap mai). Nghi dinh 152/2020/ND-CP cua
quyét (TH2) | dugc phén Chinh phu ngay 30/12/2020.

cong - T& trinh cdp GPLD cho nguoi lao
dong nudc ngoai.
Ban quén ly| Bude 4| Xem xét du | Lanh dao |Kiém tra vin ban du thao vaky|- Dy thao Théng béo yéu c:':?lu bd| 05
KKT Vin thao vin ban | phong thdng qua to trinh cia chuyén|sung hd so/Thong bao tir choi gidi| ngay
Phong chuyén vién. quyét hd so.(TH1).
mon + Néu dong y: Trinh Lanh dao - Dy thao GPLP cho ngudi lao dong
Ban. nudc ngoai (TH2).
+ Néu khong déng y: Chuyén lai|- T& trinh cdp GPLD cho ngudi lao
bude 3. déng nude ngoai (TH2).
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Bude . , Trach Thoi
Co quan, thuc Ten bul':)'c nhiém | Néi dung cong viéc thye hién Biéu mauw/ két qua gian
don vi o thue hién .n )
hién ’ * thuc hién (ngay)
Ban quan Iy| Bude 5| Ky duyét Lanh dao |Phé duyét ndi dung van ban - Théng béo yéu céu bd sung ho| 1,0
KKT Vin Ban + Néu ddng y: Ky vin ban, so/Thong bao tir choi giai quyét hd| ngay
Phong chuyén phat hanh. so(TH1). . )
. . , - GPLDP cho ngu¢i lao dfng nudc
+Neéu khong dong y: Chuyén lai | ngoaj (TH2).
budc 4. . |
- T& trinh cap GPLD cho ngudi lao
dong nudc ngoai (TH2).
Ban quan ly| Bwéc 6 | Phat hanh Vin thu Vo sb, dong dau phat hanh, sao |- Théng bao yéu c??.u bd sung hcf» 0,25
KKT Vin y cho cac phong lién quan. sa/Thong bao tir chdi gidi quyét hd| ngay
Phong so.(THI).
- GPLD cho ngudi laoc ddng nudce
ngoai(TH2).
Ban quén ly| Bwéc 7 | Tra két qua B6  phén |Tra két qua cho t6 chirc, cong|- Théng bao yéu cdu bd sung hé
KKT Van ti€p nhén |dan. so/Thong bao tir choi giai quyét ho
Phong va tra két so.(TH1).
qua - GPLD cho ngudi lao déng nudc
ngoai(TH2).
Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- TH1: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin ho so.
- TH2: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hd so.
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Co quan,
don vi

Buac
thye
hién

Tén bwée
thuc hién

Trach
nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc thuwe hién

Biéu miw két qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chii: Béi voi nguoi lao dpng nwdc ngodi lam viée theo hinh thicc hop dong lao dpng, sau khi ngwdi lao dpng nuwoc ngoai
dwpc cap gidy phép lao dpng thi nguoi sie dung lao dong va nguoi lao dong nwdc ngoai phai ky ket hgp dong lao dong bang vin
ban theo quy dinh ciia phdp ludt lao dpng Viét Nam tricde ngay du kién lam viéc cho ngwoi sir dung lao dong.
Nguwdi sic dung lao dpng phdi givi hop dong lao dpng di ky két theo yéu cdu t6i Ban qudn Iy Khu kinh té Vin Phong. Hop dong

lao dong 1 ban gdc hodc bdn sao co chirng thuc.
Hoé so dugc e trie tai Ban quan Iy Khu kinh té Vén Phong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phin ho so lieu:

- Gidy tiép nhdn hé so va hen trd két qua.

- Hé so dé nghi cdp GPLP cho ngudi mede ngoai;

- Théng bdo yéu cdu b6 sung hd so (néu cé).
- Théng bdo tir chdi gidi quyét hé so (néu cd).
- Gidy phép lao déng cho nguwdi nude ngoadi (cdp méi);.
- Cdic hé so khdc phdt sinh trong qud trinh thuc hién.
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3. Thi tuc Cip lai giay phép lao dong cho nguwdi lao dong nuwée ngoai lam viée tai Viét Nam
(M4 sé TTHC: 2.000192, ¢6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

e

qua

1.1. Truomg hop hd so diy du,
hop 1¢ thi tiép nhan va in Giéy
tiép nhén hd so va hen tra két
qua. Scan hd so va chuyén
phong chuyén mén,

1.2. Truong hop hd so chua diy
du, chinh xac theo quy dinh:
Huéng dan hoan thién, bb
sung, néu 16 Iy do va in Thong
béo yéu cdu b sung hé so. Két
thic quy trinh.

1.3. Trudng hop hd so khéng
ding quy dinh: Néurd ly do, in
Théng béo tir chdi giai quyét hd
so. Két thic quy trinh.

so vahen tra ket qua (Mau s6 01 Phu
luc Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Trudng hop 1.2: Thong bao yéu
cau bd sung hé so (Mau sé 02 Phu
luc Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Trudng hop 1.3: Thong bao tir chdi
gidi quyét hd so (Mau s6 03 Phu luc
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Co quan, | BYOC | qo, pyge | Rrach | N o G g Thoi
i thue thue hién nhiém thwe | Noi dung cong viéc thire hién Biéu maw/ két qua gian
donvi | pigp e e hién (ngay)
Ban quan Iy| Buée 1| Tiép nhén | B6  phan |Kiém tra tinh diy di, hop 1& ciia |- HS so clia td chire, c4 nhén. 0,125
~ A K A A . 5
KKT Vin ho so tlf:p ’nha‘n ho so theo quy dinh. - Trudmg hop 1.1: Gidy tlep nhan hal ey
Phong va tra ket




21

Co quan, | BYO¢ | ropy pyge | Frach N " ax g Thot
. thue thwe hién nhi¢m thue |NOi dung cong viéc thie hién Bieu mau/ ket qua gian
donvi | pigp we e hién (ngay)
Ban quén Ij| Bugc2| Phan  cong | Lanh  dao { Phan cong chuyén vién xir 1y |- H6 so cta t6 chirc, ca nhéan. 0,25
KKT Vin xu ly phong hé so ngay
Phong chuyén mén
Ban quin ly| Buwéce 3] Xirly hd so Chuyén Thém dinh tinh hop 1€ cta hd so 1,25
KKT Vin vién Phong |theo quy dinh va thuc hién mét ngay
Phong dugc phén |trong cac buée 3.1 hodc 3.2
cong
3.1 | Thém dinh hd| Chuyén Du thao van ban théng bao cho|- Du thao Théng bao yéu c:?tu bé| ! ’2‘5
so chua du| vién Phong |td chirc, ca nhan biét dé sira dbi, |sung hd so/Thong béo tir chéi giai| 8P
hogc khong| dugc phéan |bd sung ho so hofic tir choi gidi | quyet ho so.
du di€u kién| cong quyet ho so (trong d6 cd néu ro
giai quyeét ly do).
(TH1)

32 | Thim diph hd| Chuyén  |Lap to trinh va dy thio Gidy|-Dy thio GPLD theo Mfu sb| £
so du dieu| vien Phong (phép lao dong (GPLD) cho|12/PL] Phy lucI ban hanh kém theo ngay
ki¢n giai| duoc phén |nguoi lao déng nudc ngoai (cap|Nghi dinh 152/2020/ND-CP cua
quyét (TH2) | cong lai). Chinh phu ngay 30/12/2020.

- To trinh cép lai GPLD cho nguoi
lao ddng nudc ngoai.
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-GPLD cho nguodi lao déng nudc
ngoai (TH2).

Co quan, Buoc Tén bwdc IraCh e A .n . n ‘R x £ N T.h o
] thyre thure hién nhiém thwc |N0i dung cong viéc thye hién Bieéu mau/ ket qua gian
donvi | pign e fe hién (ngay)
Ban quan ly| Buwéc 4] Xem xét hé | Lanh  dao |Kiém tra viin ban dy thao vaky |- Du thao Théng bao yéu c’éu bd| 0,5
KKT Vin so, cho v |phong théng qua to trinh cla chuyén|sung hd so/Thdng béo tir choi gidi| ngay
Phong kién chuyén moén |vién. quyet ho so.(THI).
+ Néu ddng y: Trinh Lanh dao!-Du thao GPLD cho ngudi lao dong
Ban. nudc ngoai (TH2).
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai|- To trinh cp lai GPLD cho ngudi
budc 3. - |lao @dng nuée ngoai (TH2).
Ban quan ly| Bwéc 5| Ky duyét Lanh  dao |Phé duyét ndi dung van ban - Théng béao yéu c’éu b sung h(ii 0,625
KKT Vin Ban + Né:u ddng y: Ky vin ban, so/Théng bao tir choi gidi quyét hd| ngay
Phong chuyén phat hanh. so.(THI).
+ Néu khéng ddng y: Chuyén -GPLD cho ngudi lao déng nudc
lai budc 4. ngoai (TH2).
- T& trinh cAp lai GPLP cho nguoi
lao dong mudce ngoai (TH2).
Ban quan ly| Buéc 6|Phéthanh | Vanthu Vo 50, dong ddu phat hanh, sao|- Théng béo yéu cdu bd sung hd| 0,25
KKT Vian y cho cac phong 1ién quan. so/Thong bao tir choi giai quyét ho| ngay
Phong so.(TH1).
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Co quan, | BYOC | qay pyge | Irach | N . G g Thot
. thue thwe hién nhiém thuc |N§i dung cong viéc thure hién Bieu mau/ ket qua gian
donvi | pign = hi¢n (ngay)
Ban quan ly] Buwéce 7| Tra kétqua |B6 phan |Tra két qua cho t§ chitc, cong|- Théng bao yéu céu bd sung hd
KKT Vin tiép nhan va |dan. so/Thong bao tir chdi giai quyét hd
Phong tra két qua so.(TH1).

-GPLD cho nguti lao ddng nudc
ngoai (TH2).

HG so dwoc heu triF tai Ban quan by Khu kinh té Van Phong theo quy dinh hién hanh.

Thanh phin ho so leu:

- Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua.

- Hé so dé nghi cdp lai GPLP cho ngudi niwée ngodi;

- Thong bao yéu cdu bo sung ho so (néu co).

- Théng bdo tir chdi giGi quyét hé so (néu c6).

- Gidy phép lao dgng hét hiéu hec (bdn goc);

- Cdc hé so khdc phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Gidy phép lao déng cho ngudi nuéc ngodi (cdp lai);

- Cdc ho so khdc phat sinh trong qud trinh thuc hién.
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4. Thi tyc Gia han gidy phép lao ddng cho ngudi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam
(M3 s6 TTHC: 1.009811, ¢6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

(Trudce it nhét 5 ngay nhung khdng qua 45 ngay trudc ngay glay phép lao dong hét han, ngudi sir dung lao dong nop hod so dé
nghj gia han gidy phép lao dong cho Ban quan ly Khu kinh té Van Phong)

1.1. Trudng hop hd so day du,
hop 1€ thi tiép nhén va in Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Scan hd so va chuyén
phong chuyén mén.

1.2. Truomg hop hd so chwa
ddy da, chinh xac theo aquy
dinh: Hudng din hoan thign,
bd sung, néu 18 ly do va in
Thoéng béo yéu ciu bd sung hd
so. Két thuc quy trinh.

1.3. Trudng hop hd so khéng
ding quy dinh: Néu 16 ly do, in
Théng béo tir chdi giai quyét
hd so. Két thic quy trinh.

so va hen tra két qua (M&u sé 01
Phu luc Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Trudng hop 1.2: Thong bao yéu
cau bd sung hd so (MAu sé 02 Phy
luc Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018). |

- Trudmg hop 1.3: Théng béo tir chéi
giai quyét ho so (Mau s6 03 Phu luc
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Co quan, Buée Tén buwée Irach . ) N B . ) T!IO’I
. thue thire hién nhiém thwe |N§i dung cong viéc thue hién Biéu mau/ két qua gian
donvi | hign we e hi¢én (ngay)
Ban quan Iy| Buée 1| Tiépnhinhd | B  phén |Kiém tra tinh ddy du, hop 1€ cta |- Hé so ciia 6 chirc, c4 nhan. 0,125
KKT Van SO tiep nhan va | ho so theo quy dinh. Trudne hoo 1.1: Gidv tiép nhan hd| "€
. : - 1: tiép nhén h
Phong trad két qua riome 1op ray b e o
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- Td trinh gia han GPLD cho nguoi
lao ddng nudc ngoai.

Co quan, Buge Tén buwdc ' ,.I,‘.raCh as A .n .n « X X £ - T!]O’l
. thue thwre hién nhiém thyc NOi dung cong viée thyre hién Biéu mau/ két qua gian
donvi | pign e e hién (ngay)
Ban quén ly| Buréc 2| Phan cong | Lanh  dao | Phén cong chuyén vién xur ly |- Hb so ciia td chirc, c4 nhén. 0,5
KKT Vin xu ly phong hé so ngay
Phong chuyén mén
Ban quan Iy} Buéc 3| Xirly hdso | Chuyén Thém dinh tinh hep 18 cia hd Téng
KKT Vin vién Phong |so theo quy dinh va thyuc hién thoi
Phong dugc phéin (mét trong cac bude 3.1 hoic gian:
cong 3.2 2625
ngay

3.1 | Thim dinh hd{ Chuyén Duy thao vin ban théng béo cho|- Dy thao Thong béo yéu cau bd| 0,625
so chua dua| vién Phong |t6 chirc, ca nhan biét d€ sira doi, |sung hd so/Thdng béo tir choi gidi| ngay
hodc khéng| dugc phan |bd sung hd so hodc tir choi giai|quyét ho so.
du dicu kién| cong quyéet hd so (trong dé ¢é néu rd
giai  quyét ly do).

(THY)

3.2 | Thim dinh hd| Chuyén Lap to trinh va du thao Gidy|-Du thao GPLD theo Miu sb| 2,625
so da diéu] vién Phong [phép laoc ddng (GPLDP) cho|12/PLI Phu luc I ban hanh kém theo| ngay
kién gidif{ dugc phén |ngudi lao dong nudce ngoai (gia|Nghi dinh 152/2020/ND-CP cuna
quyét (TH2) | cong han); Chinh pha ngay 30/12/2020.

| 3
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Co quan, | Budc A ’ Trach Thoi
T e 'trlfl':cbl::’; nhiém thwe |Noi dung cong viée thue hign Bidu miu/ két qua gian
donvi | pigp we e hién (ngay)
Ban quén ly| Bude 4| Xem xét ho | Lanh  dao |Kiém tra vén ban dy thao vaky |-Du thao Théng bdo yéu cdu bd| 0,5
KKT Van so, cho y |phong théng qua to trinh clia chuyén|sung ho so/Thong bao tir choi giai| ngdy
Phong kién chuyén mén | vién. quyét ho so.(TH1).
+ Néu ddng y: Trinh Lanh dao |- Du thao GPLP cho ngudi lao dong
Ban. nudc ngoai (TH2).
+ Néu khéng ddng y: Chuyén |- Té& trinh gia han GPLP cho ngudi
lai budce 3. lao ddng nudc ngoai (TH2).
rBan quan Iy} Buéce 5| Ky duyét Lanh dao |Phé duyét ndi dung van ban -Théng bao yéu ciu bd sung hé| 1,0
KKT Van Ban + Néu ddng y: Ky vin ban, so/Thong bao tir chdi giai quyét hd| ngay
Phong chuyén phat hanh. so.(THI).
+ Néu khong déng ¥: Chuyén |~ GI"-LD cho ngudi lao dong nuodc
lai bude 4. ngoal (TH2).
- To trinh gia han GPLD cho nguoi
lao dong nudc ngoai (TH2).
Ban quan ly| Bwéc 6 | Phat hanh Vin thu Vao s6, dong dau phat hanh,|-Théng bdo yéu ciu bd sung hd| 0,25
KKT Vén sao y cho céc phong lién quan. |so/Thong bao tir chéi gidi quyét hd| ngay
Phong so.(TH1).
- GPLD cho ngudi lao ddng nudc
ngoai (TH2).
Ban quan ly, Budéc 7| Tra két qua Bo phan | Tra két qua “Théng bao yéu cau bb sung hd
KKT Van tiép nhan va so/Théng bao tir chdi giai quyét hd
Phong tra két qua so.(THI1).
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Co quan, Bugc Tén bwdc Ira(:h ”s A .n ‘a <& z £ - T.h()'l
thye on nhiém thye |NGi dung cong viéc thure hién Bieu mau/ ket qua gian
don vi ‘A thyre hién . \
: hién * * hién (ngay)

- GPLP cho nguéi lao ddng nudce
ngoai (TH2).

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC:
- TH1: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so.
- TH2: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.

Ghi chii: Pdi vdi ngueoi lao dpng nirdc ngodi lam viéc theo hinh thirc hop dong lao dpng, sau khi n‘gm‘ri lao dong nwdc ngoai
dwoc cip gidy phép lao dpng thi nguoi sir dung lao dpng va nguoi lao dpng mwdc ngodi phdi ky két hop dong lao dpng bing
viin bdn theo quy dinh ciia phdp ludt lao dpng Viét Nam truwde ngay dw kién lom vige cho nguwdi sir dung lao dpng. Ngurdi si
dung lao déng phdi giri hop dong lao dpng di ky két theo yéu ciu toi Ban qudn Iy Khu kinh té Vin Phong. Hgp dong lao dpng
li bdn géc hodc bdn sao cd chirng thuec.

Hé so dwoe lweu trik tai Ban quan Iy Khu kinh 1é Vin Phong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phé‘it; hé so lwu:

- Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua.

- Théng bdo yéu cdu b6 sung ho so (néu cé).

- Théng bdo tir chéi gidi quyét h6 so (néu cd).

- Gidy phép lao déng hét han (bén géc).

- Gidy phép lao déng cho nguoi niée ngodi (gia han).

- Cdec ho so khdc phdt sinh trong qud trinh thwc hién,




