
Phụ lục 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ 

CỦA BAN QUẢN LÝ KHU KINH TẾ VÂN PHONG 

(Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-KKT ngày       /9/2024 

của Trưởng Ban quản lý Khu kinh tế Vân Phong 

 

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ 

 

STT Tên thủ tục hành chính nội bộ 

1.  
Lập, phê duyệt bảng theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt động lựa 

chọn nhà đầu tư  

2.  Thẩm định và phê duyệt hồ sơ mời thầu (trong lựa chọn nhà đầu tư). 

3.  
Lựa chọn danh sách ngắn đối với đấu thầu hạn chế (trong lựa chọn 

nhà đầu tư). 

4.  Phê duyệt danh sách nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu về kỹ thuật. 

5.  Thẩm định, phê duyệt kết quả lựa chọn nhà đầu tư. 

6.  Lập, phê duyệt hồ sơ mời quan tâm. 

7.  Trình, phê duyệt và công khai kết quả mời quan tâm. 

 

PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ 

1. Tên thủ tục: Lập, phê duyệt bảng theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt 

động lựa chọn nhà đầu tư. 

a) Trình tự thực hiện 

Bước 1: Phòng Quản lý Đầu tư (Ban quản lý Khu kinh tế Vân Phong) lập 

Bảng theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt động lựa chọn nhà đầu tư (theo Phụ lục 

I ban hành kèm theo Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính 

phủ; trình Trưởng Ban quản lý Khu kinh tế Vân Phong (hoặc Phó Ban quản lý 

được phân công nhiệm vụ) phê duyệt. 

Bước 2: Trưởng Ban quản lý Khu kinh tế Vân Phong (hoặc Phó Ban quản lý 

được phân công nhiệm vụ) phê duyệt Bảng theo dõi tiến độ các hoạt động lựa 

chọn nhà đầu tư. 

Bước 3: Phòng Quản lý Đầu tư (Ban quản lý Khu kinh tế Vân Phong) thực 

hiện đăng tải Bảng theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt động lựa chọn nhà đầu tư 

trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia (trong thời hạn chậm nhất là 05 ngày làm 

việc kể từ ngày Quyết định phê duyệt Bảng tiến độ được ban hành). 
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+ Đối với dự án đầu tư kinh doanh thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư 

theo pháp luật về đầu tư, bảng theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt động lựa chọn 

nhà đầu tư được phê duyệt độc lập hoặc đồng thời với quyết định chấp thuận chủ 

trương đầu tư. 

+ Đối với dự án đầu tư kinh doanh không thuộc diện chấp thuận chủ trương 

đầu tư, bảng theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt động lựa chọn nhà đầu tư được 

phê duyệt đồng thời với thông tin dự án đầu tư kinh doanh. 

b) Cách thức thực hiện: thông qua Hệ thống quản lý văn bản E-Office, Hệ 

thống mạng đấu thầu quốc gia. 

c) Thành phần hồ sơ:  

- Quyết định chủ trương đầu tư đối với dự án thuộc diện chấp thuận chủ 

trương đầu tư hoặc văn bản phê duyệt thông tin dự án đầu tư kinh doanh đối với 

dự án không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư. 

d) Thời gian giải quyết: 10 ngày làm việc.  

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính nội bộ: Ban quản lý Khu kinh tế 

Vân Phong. 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Quyết định phê duyệt Bảng 

theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt động lựa chọn nhà đầu tư. 

h) Phí và lệ phí: Không có quy định. 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có quy định. 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Không có quy 

định. 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Điều 11 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà đầu 

tư thực hiện dự án thuộc trường hợp phải tổ chức đấu thầu theo quy định của pháp 

luật quản lý ngành, lĩnh vực. 

- Khoản 8 Điều 66 Nghị định 115/2024/NĐ-CP ngày 16 tháng 9 năm 2024 

của Chính phủ quy định một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu lựa chọn 

nhà đầu tư thực hiện dự án đầu tư có sử dụng đất, sửa đổi, bổ sung khoản 5 Điều 

11 của Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27 tháng 02 năm 2024 của Chính phủ. 

2. Tên thủ tục: Thẩm định và phê duyệt hồ sơ mời thầu (trong lựa chọn 

nhà đầu tư). 

a) Trình tự thực hiện 

Bước 1. Thẩm định hồ sơ mời thầu 

Trên cơ sở báo cáo thẩm định hồ sơ mời thầu của tổ thẩm định (hoặc đơn vị 

thẩm định) (nội dung thẩm định theo khoản 2 Điều 52 của Nghị định số 

23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024); phòng chuyên môn dự thảo Quyết định phê 
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duyệt hồ sơ mời thầu trình Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban quản lý được phân 

công nhiệm vụ) phê duyệt. 

Bước 2. Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban quản lý được phân công nhiệm 

vụ) phê duyệt hồ sơ mời thầu. 

b) Cách thức thực hiện: Thông qua Hệ thống quản lý văn bản E-Office. 

c) Thành phần hồ sơ: 

- Báo cáo thẩm định hồ sơ mời thầu. 

- Dự thảo hồ sơ mời thầu (hồ sơ mời thầu theo quy định tại Điều 48 Luật 

Đấu thầu). 

- Bản chụp các tài liệu: Quyết định chấp thuận chủ trương đầu tư (đối với 

dự án thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư theo quy định của pháp luật về đầu 

tư) hoặc văn bản phê duyệt thông tin dự án đầu tư kinh doanh (đối với dự án không 

thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư); 

- Tài liệu khác theo quy định của pháp luật quản lý ngành, lĩnh vực và pháp 

luật có liên quan. 

d) Thời gian giải quyết: 25 ngày làm việc (thời gian có thể điều chỉnh tùy 

thuộc vào quy mô dự án cụ thể). 

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính nội bộ: Ban quản lý Khu kinh tế 

Vân Phong. 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Quyết định phê duyệt hồ 

sơ mời thầu. 

h) Phí và lệ phí: Không có quy định. 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Không 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Điều 48 Luật Đấu thầu; 

- Điều 13, 52 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà 

đầu tư thực hiện dự án thuộc trường hợp phải tổ chức đấu thầu theo quy định của 

pháp luật quản lý ngành, lĩnh vực. 

3. Tên thủ tục: Lựa chọn danh sách ngắn đối với đấu thầu hạn chế (trong 

lựa chọn nhà đầu tư) 

a) Trình tự thực hiện 

Bước 1. Bên mời thầu (Ban Quản lý) xác định và phê duyệt danh sách ngắn 

(danh sách nhà đầu tư được mời tham dự thầu đối với đấu thầu hạn chế). 

Bước 2. Bên mời thầu (Ban Quản lý) thực hiện đăng tải đăng tải Quyết định 

phê duyệt danh sách ngắn nhà đầu tư trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia (trong 
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thời hạn chậm nhất là 05 ngày làm việc kể từ ngày danh sách ngắn được phê 

duyệt). 

b) Cách thức thực hiện: trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia. 

c) Thời gian giải quyết: 10 ngày làm việc. 

d) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính nội bộ: Ban quản lý Khu kinh tế 

Vân Phong. 

e) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Quyết định phê duyệt danh 

sách ngắn. 

g) Phí và lệ phí: Không có quy định. 

h) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

i) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính nội bộ:  

- Danh sách ngắn gồm tối thiểu 03 nhà đầu tư có năng lực, kinh nghiệm 

đáp ứng yêu cầu của dự án đầu tư kinh doanh và có nhu cầu tham dự thầu; 

- Các nhà đầu tư có tên trong danh sách ngắn không được liên danh với nhau 

để tham dự thầu. 

k) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Điều 14 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà đầu 

tư thực hiện dự án thuộc trường hợp phải tổ chức đấu thầu theo quy định của pháp 

luật quản lý ngành, lĩnh vực. 

4. Tên thủ tục: Phê duyệt danh sách nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu về kỹ 

thuật. 

a) Trình tự thực hiện 

Bước 1. Căn cứ Tờ trình đề nghị phê duyệt danh sách các nhà đầu tư đáp ứng 

yêu cầu về kỹ thuật của Tổ chuyên gia (hoặc đơn vị tư vấn); phòng chuyên môn 

trình Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban quản lý được phân công nhiệm vụ) phê 

duyệt danh sách nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu về kỹ thuật. 

Bước 2. Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban quản lý được phân công nhiệm 

vụ) phê duyệt danh sách nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu về kỹ thuật. 

Bước 3. Ban quản lý thông báo danh sách các nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu về 

kỹ thuật đến tất cả các nhà đầu tư tham dự thầu và mời các nhà đầu tư tham dự 

thầu mở hồ sơ đề xuất về tài chính, trong đó nêu rõ thời gian, địa điểm mở hồ sơ 

đề xuất tài chính. 

b) Cách thức thực hiện: Thông qua Hệ thống quản lý văn bản E-Office; qua 

đường bưu điện.  

c) Thành phần hồ sơ: 

- Tờ trình đề nghị phê duyệt danh sách các nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu về kỹ 

thuật của Tổ chuyên gia (hoặc đơn vị tư vấn). 
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d) Thời gian giải quyết: 05 ngày làm việc  

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính nội bộ: Ban quản lý Khu kinh tế 

Vân Phong. 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Quyết định phê duyệt danh 

sách các nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu về kỹ thuật. 

h) Phí và lệ phí: Không có quy định. 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Không 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Điều 24 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà đầu 

tư thực hiện dự án thuộc trường hợp phải tổ chức đấu thầu theo quy định của pháp 

luật quản lý ngành, lĩnh vực. 

5. Tên thủ tục: Thẩm định, phê duyệt kết quả lựa chọn nhà đầu tư 

a) Trình tự thực hiện 

Bước 1. Trên cơ sở báo cáo kết quả đánh giá hồ sơ dự thầu của Tổ chuyên 

gia (hoặc đơn vị tư vấn) và báo cáo thẩm định kết quả lựa chọn nhà đầu tư của 

đơn vị thẩm định (theo quy định tại Điều 53 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 

27/02/2024); phòng chuyên môn lập Tờ trình và dự thảo Quyết định phê duyệt kết 

quả lựa chọn nhà đầu tư hoặc Văn bản quyết định hủy thầu (nêu rõ lý do hủy thầu 

và trách nhiệm của các bên liên quan) trình Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban 

quản lý được phân công nhiệm vụ). 

Bước 3. Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban quản lý được phân công nhiệm 

vụ) phê duyệt kết quả lựa chọn nhà đầu tư hoặc văn bản quyết định hủy thầu.  

b) Cách thức thực hiện: Thông qua Hệ thống quản lý văn bản E-Office. 

c) Thành phần hồ sơ: 

-  Báo cáo kết quả đánh giá hồ sơ dự thầu của Tổ chuyên gia; 

- Báo cáo thẩm định kết quả lựa chọn nhà đầu tư của Tổ thẩm định; 

- Bản chụp các hồ sơ, tài liệu: Hồ sơ mời thầu, biên bản đóng thầu, mở thầu, 

hồ sơ dự thầu của các nhà đầu tư và những tài liệu khác có liên quan. 

d) Thời gian giải quyết: 20 ngày làm việc (thời gian có thể điều chỉnh tùy 

thuộc vào quy mô dự án cụ thể). 

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính nội bộ: Ban quản lý Khu kinh tế 

Vân Phong. 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Quyết định phê duyệt kết 

quả lựa chọn nhà đầu tư hoặc Văn bản quyết định hủy thầu. 

h) Phí và lệ phí: Không có quy định. 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-thau-2023-22-2023-QH15-518805.aspx


6 
 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Không 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Điều 27, 53 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà 

đầu tư thực hiện dự án thuộc trường hợp phải tổ chức đấu thầu theo quy định của 

pháp luật quản lý ngành, lĩnh vực. 

- Điểm c, d Khoản 13 Điều 66 Nghị định 115/2024/NĐ-CP ngày 16/9/2024 

của Chính phủ quy định một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu lựa chọn 

nhà đầu tư thực hiện dự án đầu tư có sử dụng đất. 

6. Tên thủ tục: Lập, phê duyệt hồ sơ mời quan tâm 

a) Trình tự thực hiện 

Bước 1. Tổ chuyên gia hoặc đơn vị tư vấn lập hồ sơ mời quan tâm  

(theo khoản 2 Điều 38 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP) để nhà đầu tư lập hồ sơ 

đăng ký thực hiện dự án; chuyển phòng chuyên môn trình Trưởng Ban quản lý 

(hoặc Phó Ban quản lý được phân công nhiệm vụ) phê duyệt hồ sơ mời quan tâm. 

Bước 2. Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban quản lý được phân công nhiệm 

vụ) phê duyệt hồ sơ mời quan tâm. 

(Hồ sơ mời quan tâm được lập, phê duyệt đồng thời trong quá trình quyết 

định chấp thuận chủ trương đầu tư (đối với dự án thuộc diện chấp thuận chủ 

trương đầu tư theo pháp luật về đầu tư) hoặc trong quá trình lập, phê duyệt thông 

tin dự án đầu tư kinh doanh (đối với dự án không thuộc diện chấp thuận chủ 

trương đầu tư) hoặc sau khi các quyết định này được cấp có thẩm quyền phê 

duyệt). 

b) Cách thức thực hiện: Thông qua Hệ thống quản lý văn bản E-Office. 

c) Thời gian giải quyết: 30 ngày làm việc. 

d) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính nội bộ: Ban quản lý Khu kinh tế 

Vân Phong. 

e) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Quyết định phê duyệt hồ 

sơ mời quan tâm (đảm bảo các nội dung theo khoản 2 Điều 38 Nghị định số 

23/2024/NĐ-CP). 

g) Phí và lệ phí: Không có quy định. 

h) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có quy định. 

i) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Không có quy 

định. 

k) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Điều 38 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà đầu 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-thau-2023-22-2023-QH15-518805.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-thau-2023-22-2023-QH15-518805.aspx
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tư thực hiện dự án thuộc trường hợp phải tổ chức đấu thầu theo quy định của pháp 

luật quản lý ngành, lĩnh vực. 

- Khoản 18 Điều 66 Nghị định 115/2024/NĐ-CP ngày 16/9/2024 của Chính 

phủ quy định một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu lựa chọn nhà đầu 

tư thực hiện dự án đầu tư có sử dụng đất. 

7. Tên thủ tục: Trình, phê duyệt và công khai kết quả mời quan tâm. 

a) Trình tự thực hiện 

Bước 1. Phòng chuyên môn được phân công trình Trưởng Ban quản lý (hoặc 

Phó Ban quản lý được phân công nhiệm vụ) xem xét, phê duyệt kết quả mời quan 

tâm hoặc Văn bản thông báo về kết thúc thủ tục mời quan tâm (trường hợp không 

có nhà đầu tư quan tâm hoặc không có nhà đầu tư đáp ứng yêu cầu của hồ sơ mời 

quan tâm). 

Bước 2. Trưởng Ban quản lý (hoặc Phó Ban quản lý được phân công nhiệm 

vụ) phê duyệt kết quả mời quan tâm hoặc Văn bản thông báo về kết thúc thủ tục 

mời quan tâm. 

Bước 3. Ban quản lý đăng tải công khai kết quả mời quan tâm và Bảng theo 

dõi tiến độ thực hiện các hoạt động lựa chọn nhà đầu tư hoặc văn bản thông báo 

về việc kết thúc thủ tục mời quan tâm (trong thời hạn chậm nhất là 05 ngày làm 

việc kể từ ngày phê duyệt kết quả).  

b) Cách thức thực hiện: trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia thông qua; 

Hệ thống quản lý văn bản E-Office. 

c) Thành phần hồ sơ: 

- Kết quả đánh giá hồ sơ đăng ký thực hiện dự án đầu tư kinh doanh. 

d) Thời gian giải quyết: 20 ngày làm việc. 

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính nội bộ: Ban quản lý Khu kinh tế 

Vân Phong. 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Quyết định phê duyệt kết 

quả mời quan tâm hoặc Văn bản thông báo về kết thúc thủ tục mời quan tâm. 

h) Phí và lệ phí: Không có quy định. 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy định. 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính nội bộ: Không quy 

định. 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Điều 42 Nghị định số 23/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà đầu 

tư thực hiện dự án thuộc trường hợp phải tổ chức đấu thầu theo quy định của pháp 

luật quản lý ngành, lĩnh vực. 

 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-thau-2023-22-2023-QH15-518805.aspx
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